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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES No. 2026-24-04-001 PARA CONTRATAR EL SUMINISTRO
DE PAPELERIA EN GENERAL, UTILES E IMPLEMENTOS DE OFICINA, BAJO LA MODALIDAD DE
SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS
TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA CON DESTINO A LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE PUERTO COLOMBIA-ATLANTICO.

l. INTRODUCCION

El Municipio de Puerto Colombia, por intermedio de la secretaria general, pone a disposicién de los posibles
interesados el proyecto de Pliego de Condiciones para la seleccion del contratista encargado del suministro
de insumos de papeleria, Utiles e implementos de oficina.

IL. OBJETO:

SUMINISTRO DE PAPELERIA EN GENERAL, UTILES E IMPLEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE PUERTO COLOMBIA — ATLANTICO.

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, el proyecto de Pliego de Condiciones
y el Pliego de Condiciones definitivo, asi como cualquiera de sus anexos esta a disposicion del publico en el
Sistema Electronico de Contratacion Publica ~-SECOP II-. Los interesados pueden presentar observaciones
al presente documento en la oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma del presente pliego.

A. MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION:

De acuerdo a la cuantia, La seleccion del contratista se realizara a través de un proceso de SELECCION
ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, en virtud de que el suministro (papeleria, Utiles e
implementos de oficina), estd catalogado como Bienesy Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes, ya que son Bienes y servicios de comun utilizacion con especificaciones técnicas y patrones de
desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y
servicios homogéneos para su adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007.

Por lo anterior y conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.2.1. y siguientes del decreto 1082 de
2015, el cual establece: “SELECCION ABREVIADA-DISPOSICIONES COMUNES PARA LA SELECCION
ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES. Articulo 2.2.1.2.1.2.1. Pliegos de condiciones. En los pliegos de condiciones para contratar
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, la Entidad Estatal debe indicar:

1. Laficha técnica del bien o servicio que debe incluir: a) la clasificacién del bien o servicio de acuerdo con
el Clasificador de Bienes y Servicios; b) la identificacién adicional requerida; ¢) la unidad de medida; d) la
calidad minima, y e) los patrones de desempefio minimos.

2. Siel precio del bien o servicio es regulado, la variable sobre la cual se hace la evaluacion de las ofertas.

3. Definir el contenido de cada uno de las partes o lotes, si la adquisicion se pretende hacer por partes.

lll. ASPECTOS GENERALES

B. Invitacion a las Veedurias Ciudadanas
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En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la alcaldia Municipal de
Puerto Colombia, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente
Proceso de Contratacién a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan
en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.

C. Compromiso Anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo 2 en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si hay
incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actue en su nombre,
es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminacion anticipada del contrato si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacidn del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento
tenga consecuencias adicionales.

D. Costos Derivados de Participar en el Proceso de Contratacion
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del anélisis de los Documentos del Proceso,
la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la presentacion de
observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado
con la participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.

D. Comunicaciones

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacion solo seran recibidas a través de la
plataforma de SECOP .

Las reglas a aplicables a la presentacion de las Ofertas estan en la seccion pertinente del presente
documento. Las comunicaciones y solicitudes enviadas al presente proceso de contratacion por canales
distintos a los mencionados no seran tenidas en cuenta. La Alcaldia Municipal de Puerto Colombia dara
respuesta a las observaciones a través de un documento publicado en el SECOP II.

E. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacion o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados y
presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos
habilitantes de que trata la seccién V que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano
y presentarse junto con su original.

Para el momento de la Adjudicacién, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccion
oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en lengua extranjera, la cual debera ser oficial
en los términos del articulo 251 del Cédigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de apostilla o
consularizacion.

F. Legalizacién de Documentos Otorgados en el Exterior

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizacién alguna salvo por lo establecido
en la presente seccién respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los poderes generales o
especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria
su legalizacién de acuerdo con la Convencion sobre la abolicién del requisito de legalizacién para
documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de la Adjudicacion el Proponente
debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la normativa
aplicable.
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G. Conversion de Monedas

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual fueron
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. Si esta expresado originalmente en una moneda diferente
a ddlares de los Estados Unidos de Norte América, debe convertirse a ésta moneda utilizando para ello el
valor correspondiente con el siguiente procedimiento de conversion: se debe convertir la moneda a dolar
norteamericano y posteriormente convertirlo a pesos colombianos con Tasa de cambio representativa del
mercado, de fecha de cierre del afo fiscal inmediatamente anterior.

NOTA: Para la presentacion de la informacion financiera se debe utilizar el Plan Unico de Cuentas para
Colombia (PUC). Una vez que se tengan las cifras en délares de los Estados Unidos de América o si la
informacidn se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos colombianos se debe
tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.

H. Convocatoria limitada a Mipymes.

De acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, si el presente Proceso de Contratacion es inferior a
ciento veinticinco mil dolares de los Estados unidos de América (USD125.000,00), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria
se podra limitar a la participacion de Mipymes.

E. Margen Minimo de Mejora de Ofertas.
Se determina como margen minimo de ofertas el Valor del 2% sobre el valor de la menor de las ofertas. En
consecuencia, solo seran validos los lances que superen este margen, salvo que se trate del primer lance
de cada proponente, el cual se tendra en cuenta aunque no haya lances posteriores.

J. Oferta Con Valor Artificialmente Bajo. En aplicacion del articulo 2.2.1.1.2.2.4. El procedimiento sefialado
en el Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacion a su alcance, el Municipio de Puerto
Colombia estima que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique
las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oidas las explicaciones, el comité evaluador recomendara
al Representante Legal o su delegado, el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso. Procedera la
recomendacién de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el valor de la misma
respondera circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, en caso que se adjudique el contrato ha dicho proponente.
Cuando en el desarrollo de la subasta inversa, se presente la situacion descrita anteriormente, se suspendera
la subasta, dejando constancia del hecho mediante un acta, el cual sera reanudado después de la
verificacion.

K. Unico Oferente: Si en el presente proceso se presenta un solo oferente o solo un oferente resulta
habilitado para participar teniendo como fundamento el Decreto 1082 de 2015, la administracion municipal
procedera a la adjudicacion del contrato teniendo como base el valor de la propuesta siempre y cuando esta
sea menor o igual al presupuesto oficial.

L. Audiencia de Subasta y Adjudicacion: La audiencia de subasta inversa se realizara conforme el articulo
2.2.1.21.2.2., y siguientes del Decreto 1082 de 2015. El Municipio de Puerto Colombia adjudicara en la
Audiencia de puja de precios al oferente que haya ofertado el menor precio y en la misma notificara el
contenido de esta a los participantes, adicional a la publicacion en el Portal Unico de Contratacion en
www.colombiacompra.gov.co.

En caso de adjudicar la Propuesta con base en precios que no obedecen a las condiciones del mercado, se
presume que el contratista es conocedor de esta situacion, por lo que debera asumir todos los riesgos que
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se deriven de tal hecho ya que el Municipio de Puerto Colombia no asume responsabilidad alguna por tal
situacion.

Nota: En el procedimiento de subasta, los proponentes deben tener en cuenta, que los diferentes lances se
haran en forma de porcentaje, sobre el valor total de los items, y que el mayor porcentaje de descuento,
correspondiente a quien resulte adjudicatario, se aplicaréd de forma proporcional a cada uno de los items
requeridos por la Entidad en la ficha técnica.

F. DEFINICIONES
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas con el
significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de
acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial
deben ser entendidos de acuerdo con la definicién contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no
definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

ADJUDICACION: Es la decision final de la ENTIDAD TERRITORIAL, expedida por medio de un acto
administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

CONTRATISTA: Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente
Proceso de Contratacion.

CONTRATO: Es el negocio juridico que se suscribira entre la ENTIDAD TERRITORIAL y el adjudicatario,
por medio del cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se conceden derechos correlativos que
instrumentan la relacion contractual que se busca establecer a través del presente Proceso de Contratacion.

OFERTA: Es la propuesta presentada a la ENTIDAD TERRITORIAL por los interesados en ser el contratista
del Proceso de Contratacidn objeto del presente Pliego de Condiciones.

PLIEGO DE CONDICIONES: Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el futuro Contrato,
en los que se sefalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los
Proponentes deben formular su Oferta para participar en el Proceso de Contratacion del contratista y tener
la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

PROPONENTE: Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales, nacionales o
extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratacién.

ADENDAS: Documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos de condiciones.

BIENES NACIONALES: Bienes definidos como nacionales en el Registro de Productores de Bienes
Nacionales, de conformidad con el Decreto 2680 de 2009 o las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen
0 sustituyan.

BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES: Bienes y servicios de comun
utilizacion con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o similares, que en
consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisicion y a los que
se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: Sistema de codificacion de las Naciones Unidas para
estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC.

COLOMBIA COMPRA EFICIENTE: Agencia Nacional de Contratacion Publica creada por medio
del Decreto-Ley 4170 de 2011.
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CRONOGRAMA: Documento en el cual la Entidad Estatal establece las fechas, horas y plazos para las
actividades propias del Proceso de Contratacion y el lugar en el que estas deben llevarse a cabo.

DOCUMENTOS DEL PROCESO. Son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de convocatoria;
(c) los pliegos de condiciones o la invitacion; (d) las Adendas; © la oferta; (f) el informe de evaluacion; (g) el
contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso de Contratacion.

ENTIDAD ESTATAL: Cada una de las entidades: (a) a las que se refiere el articulo 2 de la Ley 80 de 1993;
(b) a las que se refieren los articulos 10, 14 y 24 de la Ley 1150 de 2007 y (c) aquellas entidades que por
disposicion de la ley deban aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen,
aclaren, adicionen o sustituyan.

ETAPAS DEL CONTRATO: Fases en las que se divide la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta las
actividades propias de cada una de ellas las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad Estatal para
estructurar las garantias del contrato.

GRANDES SUPERFICIES: Establecimientos de comercio que venden bienes de consumo masivo al detal y
tienen las condiciones financieras definidas por la Superintendencia de Industria y Comercio.

LANCE: Cada una de las posturas que hacen los oferentes en el marco de una subasta.

MARGEN MINIMO: Valor minimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe reducir el valor del
Lance o en una subasta de enajenacion debe incrementar el valor del Lance, el cual puede ser expresado
en dinero o en un porcentaje del precio de inicio de la subasta.

MIPYME: Micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo con la ley vigente aplicable.

PERIODO CONTRACTUAL: Cada una de las fracciones temporales en las que se divide la ejecucion del
contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar las garantias del contrato.

PLAN ANUAL DE ADQUSICIONES: Plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de la Ley 1474
de 2011y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un instrumento de planeacion
contractual que las Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar en los términos del presente
titulo.

PROCESO DE CONTRATACION: Conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por la
Entidad Estatal desde la planeacion hasta el vencimiento de las garantias de calidad, estabilidad y
mantenimiento, o las condiciones de disposicion final o recuperacion ambiental de las obras o bienes o el
vencimiento del plazo, lo que ocurra mas tarde.

RIESGO: Evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del
Proceso de Contratacion o en la ejecucién de un Contrato.

G. OBJETO DEL CONTRATO:
SUMINISTRO DE PAPELERIA EN GENERAL, UTILES E IMPLEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE PUERTO COLOMBIA - ATLANTICO.

V. DESCRIPCION DE LOS BIENES O SERVICIOS ADQUIRIR:

Para satisfacer la necesidad de Contratacion se requiere que el oferente cumpla con las condiciones técnicas
establecidas por la Administracion que a continuacion se describen:

A. Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)
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El suministro objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la Tabla 1:

Tabla 1-Codificacion del suministro en el sistema UNSPSC

CLASIFICACION UNSPSC | PRODUCTO
14111500 | PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
14111800 | PAPELES DE USO COMERCIAL
43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44103100 | SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX'Y FOTOCOPIADORA
44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
44121618 | TINERAS
44121619 | TAJALAPICES MANUALES
44121701 | BOLIGRAFOS
44121706 | LAPICES DE MADERA
44121708 | MARCADORES
44121716 | RESALTADORES
44121804 | BORRADORES
44121805 | ESFEROS DE CORRECCION
44121905 | ALMOHADILLAS DE TINTA O ESTAMPILLADAS
44122003 | CARPETAS
44122010 | SEPARADORES
44122011 | FOLDERS
44122017 | FOLDERS DE COLGAR O ACCESORIOS
44122101 | CAUCHOS
44122104 | CLIPS PARA PAPEL

44122107 | GRAPAS

CAJAS U ORGANIZADORES DE ALMACENAMIENTO DE
44111515 | ARCHIVO

MAQUINA PARA PROCESAMIENTO DE PAPEL 'Y
44101600 | ACCESORIOS

H. Valor Estimado del Contrato
El valor del presente Contrato corresponde a la suma de SETENTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS
SESENTA'Y OCHO MIL OCHENTA'Y OCHO PESOS ($73.768.088) M/L incluido IVA, que incluye los pagos
por los costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato y todos los impuestos,
gravamenes y retenciones a que haya lugar.

La Alcaldia Municipal de Puerto Colombia pagara al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al
certificado de disponibilidad presupuestal No.0626000340 del cuatro (04) de marzo de dos mil veinticinco
(2026).

Los servicios son contratados por unidad de medida, de conformidad a las condiciones técnicas asi:

DESCRIPCION UNIDAD
MEMORIA USB 16GB 50
PLUMIG NEGRO X 12 4047 EMP*1 130
MARCADOR BORRABLE \ \ 50
MARC PERM NEGRO EMP*144 60
MARC PERM TANK ROJO 60
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MARC PERM TANK AZUL 60
MARC PERM TANK NEGRO 60
RESALTADOR TANK AMARILLO X12 7
RESALTADOR TANK AZUL X12 7
RESALTADOR TANK FUCSIA X12 7
TIJERA OFICINA 7 EMP*12 100
TAJALAPIZ METALICO X24 RK 5
REGLA METALICA DE 30 CMS 100
SACAGANCHOS REF. GP-5370 100
SOBRE MANILA GIGANTE 37*27 300
SOBRE MANILA OFICIO 25*35 300
SOBRE MANILA CARTA ESP 25*31 300
PILAS AAA BLISTER*2 30
PILA ALCALINA AA X2 30
PERFORADORA METALICA 3 HUECOS 1090 R 5
PERFORADORA 2H 20 HOJAS 20
PEGANTE ESCY OFI X 125G 50
PEGANTE BARRA X 21G 100
PASTA CATALOGO 3 AROS BCO 1.5R 50
PAPEL RESMA FOTOCOPIA 75GR OF 800
PAPEL RESMA FOTOCOPIA 75 GR CARTA 800
PLANILLERO DE PASTA OFICIO 50
COLORES

NOTAS NEON SURTIDO 76X76 70
LEGAJADOR AZ PLUS OFICIO 150
CARTULINA LEGAJADORA 150
22,9X34,5 50 JUEGOS

LAPIZ NEGRO N?2 100
GANCHO LEG PLAST BOLSA X 20 E 100
FOLDER CELUGUIA HORIZ OFICIO 300
GRAPADORA METALICA 25H 70
CORRECTOR MARFIL LAPIZ 8ML CV-121 EM 70
CLIP SENCILLO X 100 EMP*500 150
CLIP MARIPOSA X 50 EMP*100 150
CINTA STANDARD FILM 12X40 TACO EMP*1 50
CINTA EMP BASIC 48X40 EMP*36 100
CHINCHON CRYSTAL AMARI EMP*100 10
CHINCHES PLAST ROJO EMP*100 10
CAJA DE ARCHIVO FOLDER COLGANTE N- E 400
BORRADOR P/TABLERO LUJO FONNEGRA 20
BORRADOR NATA PZ-60 44776 100
BOL MINK M-137 0.7MM NEGRO 400

IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

El Proponente debe tener en cuenta que con su oferta incurre en gastos e impuestos que puedan afectar
sus precios y hayan de causarse por la ejecucién del contrato, tales como: Impuesto a la Renta, Industria y
Comercio, timbre, si son del caso; el valor que ocasione la constitucion de garantias, asi como las
deducciones, retenciones y otras a que haya lugar de acuerdo con las normas vigentes. En todo caso el
proponente en su propuesta debe incluir el valor de todos los impuestos de orden nacional y municipal
vigentes inherentes al Contrato que suscribira.
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El presupuesto incluye los siguientes gastos:

Pdlizas: De acuerdo a la exigencia en el pliego de condiciones y segun corredor de seguros.
Estampilla pro Deporte 1% por el valor del contrato

Estampilla Pro Cultura 1% por el valor del contrato

Estampilla pro anciano o adulto mayor 1.5% por el valor del contrato

Rete fuente Conforme al porcentaje de la ley

C. Forma de Pago

EL MUNICIPIO DE Puerto Colombia, pagara al CONTRATISTA:

Se efectuara en actas parciales mensuales conforme a la entrega de suministro a entera satisfaccion segun
acta de recibo por parte del supervisor, previa presentacion de los siguientes documentos:

1. Certificacion de entrada Almacén Municipal

2. Informe expedido por el Supervisor.

3. Certificacion de cumplimiento de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor

4. Presentacion de cuenta y/o documento equivalente por parte del contratista.

5. Presentacion de la copia del certificado de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

6. Presentacion de la copia del acta de inicio del contrato debidamente firmada por las partes (contratista y
supervisor).

7. Fotocopia legible del contrato, disponibilidad presupuestal, registro presupuestal.

8. Certificacion bancaria de la Cuenta y Numero de Cuenta a la cual deba consignarse el valor pagado.

Adicionalmente el CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al sistema
de seguridad social en salud y pensidn, circunstancia que debera er verificada por el supervisor del contrato
como requisito para cada pago, de conformidad con el paragrafo primero 1° del articulo 23 de la ley 1150 de
2007. Asi mismo debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al sistema general
de riesgos laborales, en atencion a lo dispuesto por la Ley 1562 de julio 11 de 2012.

D. Plazo de Ejecucion del Contrato

el término de ejecucion contractual sera de tres (03) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previo perfeccionamiento del contrato y cumplimiento de los requisitos establecidos para su ejecucion.

E. Lugar de Ejecucién del Contrato
El lugar de ejecucion del Contrato es el Municipio de Puerto Colombia- Atlantico.
VI. REQUISITOS HABILITANTES

La Entidad Estatal contratante debe verificar que los Proponentes cumplan con los requisitos habilitantes
establecidos con el RUP. Los Proponentes extranjeros no obligados a tener RUP deben acreditar los
requisitos habilitantes utilizando los formatos contenidos en el Anexo 6.

En la presente Subasta Inversa electronica, podran participar personas naturales o juridicas nacionales o
extranjeras, en forma individual o en Consorcio o en Union Temporal, inscritas en el Registro Unico de
Proponentes de la Camara de Comercio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1150 de
2007 y en concordancia con lo preceptuado en el Decreto 1082 de 2015. Cada uno de los proponentes o
integrantes de los consorcios o uniones temporales deben encontrarse debidamente inscritos en el Registro
Unico de Proponentes. La inscripcion debe estar vigente y el certificado debera haber sido expedido con
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fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de esta Subasta Inversa
electrénica y conforme al Decreto 1082 de 2015.

Si se prorroga el cierre de la Subasta Inversa, valdra con la fecha inicial de cierre. El proponente podra
presentar original o fotocopia, con no mas de treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre.

A. Capacidad Juridica

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o extranjeras;
(ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; y (iii) consorcios, uniones
temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas naturales o juridicas en las
condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto del Contrato. Las
personas juridicas o proponentes plurales deben tener una duracion por lo menos igual a la vigencia del
Contrato y un afio mas.

Si la propuesta la presenta una persona natural debe anexar copia de la cédula de ciudadania. En ofertas
conjuntas, cuando los integrantes del Consorcio o Union Temporal, o uno de ellos, sea persona natural, cada
uno de ellos o el integrante respectivo, aportara la cédula de ciudadania y el certificado correspondiente
segun corresponda.

La Alcaldia Municipal de Puerto Colombia revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato. Para ello, revisara
entre otros, el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de
antecedentes judiciales y el RUP.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el documento
idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde
la fecha de presentacién de la Oferta, en el cual conste que el representante legal no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la persona juridica, o aportando la autorizacién o documento
correspondiente del érgano social directo que lo faculta.

Documentos de orden juridico:

1. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL (PERSONAS JURIDICAS)

Se debera aportar certificado de constitucion, existencia y representacion legal, expedido por la Camara de
Comercio, en el cual se verificara:

e Fecha de expedicion del Certificado de Existencia y Representacion Legal no mayor a treinta (30) dias
anteriores a la fecha de cierre del plazo del presente proceso.

¢ Que el objeto de la sociedad incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

e La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo del presente proceso, no sera
inferior al plazo establecido para la ejecucién, y un (1) afio mas.

¢ El nombramiento del Revisor Fiscal en caso que exista.

e Si el Representante Legal tiene restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion
suficiente del 6rgano competente para contraer obligaciones. Dicha autorizaciéon debe haber sido otorgada
previamente al cierre del presente proceso de seleccion. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o
el no aporte de dicho documento, en el término establecido en estos pliegos de condiciones, determinara la
falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

PERSONAS NATURALES

PERSONAS NATURALES COMERCIANTES - REGISTRO MERCANTIL
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Cuando el proponente sea una persona natural comerciante (colombiana o extranjera) debera anexar el
certificado de registro mercantil expedido por la autoridad competente. Para el caso de proponentes
extranjeros se debe dar aplicacion a lo establecido en el presente pliego de condiciones.

Este documento debe cumplir y constar con lo siguiente:

e Fecha de expedicion: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha de cierre de este proceso. En caso de los Consorcios y Uniones Temporales, integrados
por personas naturales, cada uno de sus integrantes debera cumplir con esta condicion.

e Actividad Mercantil: La actividad comercial del proponente persona natural o integrantes de este tipo de
personas en Consorcios 0 Uniones Temporales, debera tener relacion directa con el objeto a contratar y con
el alcance del mismo que le permita adelantar las actividades del proceso de contratacion, debidamente
acreditado dentro de sus actividades comerciales.

e Propietario de Establecimiento de Comercio: El propietario del establecimiento de comercio, persona
natural, tiene las facultades obrar de forma personal y en nombre propio sobre la actividad comercial que
ejerce. Sin embargo, puede constituir apoderados para efectos especiales de acuerdo a la normatividad
vigente.

PERSONAS NATURALES NO COMERCIANTES QUE OBRAN EN EJERCICIO DE UNA PROFESION
LIBERAL RELACIONADA CON EL OBJETO.

El objeto no permite participacion de un profesional que obre en ejercicio de una profesion liberal, motivo por
el cual quien ostente ser persona natural y pretenda participar, debe regirse a las reglas mercantiles
aplicables.

2. Carta de Presentacion de la Propuesta:

La carta de presentacion de la Propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el Anexo “Carta
de Presentacidn de la Propuesta” y sera firmada por el Proponente. Si la Propuesta es presentada por una
persona juridica, en unién temporal, consorcio 0 asociacién, debera venir suscrita por el representante legal,
debidamente facultado en los términos de ley. Cuando el proponente sea una persona extranjera, la
propuesta sera abonada por un nacional colombiano con domicilio en el pais conforme a las normas vigentes.

3. Apoderados

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el
cual deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado,
de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y
cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso contractual y en la suscripcién del contrato.
El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente,
para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia y debera estar facultado para representar
conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del consorcio o union temporal.

Cuando se presente la propuesta por medio de representante esta debera contar con el poder que lo autorice
para la presentacion de la misma.

3. Verificacion de Antecedentes Fiscales del Proponente:

El oferente con su propuesta allegara copia de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica, en concordancia con lo sefialado en el inciso tercero del articulo 60 de la Ley 610 de 2000,
el Municipio de Puerto Colombia, verificara que el proponente (Sea Persona natural o Juridica), no aparezca
en el boletin de Responsables Fiscales, el cual debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. En caso de ser persona juridica, se
presentara el certificado de ésta y del representante legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentara
el certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda. En el
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evento en que uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal sea persona juridica debera anexar el
certificado de esta y del representante legal.

4. Verificacion de Antecedentes Disciplinarios del Proponente:

El Proponente con su propuesta allegara copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por
la Procuraduria General de la Nacion. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta y
del representante legal, el cual deberd haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. En el caso de propuestas conjuntas, se presentaré el
certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda. En el
evento en que uno de los integrantes del consorcio o unidén temporal sea persona juridica debera anexar el
certificado de esta y del representante legal.

5. Certificado Redam

El proponente debe adjuntar a su propuesta copia del certificado consulta en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos - REDAM, de conformidad con lo previsto en la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar
el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios, con
vigencia no mayor a 30 dias. En caso de ser persona juridica, union temporal o consorcio debera aportar el
certificado el representante legal de la sociedad o la figura asociativa.

6. Registro Unico Tributario

El proponente debera anexar copia del Registro Unico Tributario en el que se indique el Régimen Tributario
al que pertenece, ya sea Simplificado o Comun. En el caso de Personas Juridicas se debera anexar el de
esta y el del representante legal. Y en el evento de Consorcios 0 Uniones Temporales se deberé anexar de
cada integrante del Consorcio o Unién Temporal.

7. Certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion en el Registro Unico de Proponentes — RUP:

Cada uno de los proponentes o integrantes de los consorcios o uniones temporales deben encontrarse
debidamente inscritos en el Registro Unico de Proponentes La inscripcion debe estar vigente y el certificado
debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
de esta seleccion abreviada de menor cuantia, conforme al Decreto 1082 de 2015 y a lo estipulado en
Colombia compra eficiente. Si se prorroga el cierre del proceso de seleccion abreviada de menor cuantia,
valdra con la fecha inicial de cierre. El proponente podré presentar original o fotocopia, con no mas de treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre.

Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas juridicas extranjeras
sin sucursal en Colombia, deberan acreditar el cumplimiento de la capacidad juridica, capacidad financiera,
las condiciones de experiencia y demas requisitos habilitantes, con base en los documentos respectivos,
establecidos en el presente pliego de condiciones, los cuales seran verificados directamente por el comité
evaluador designado por la Entidad.

Las personas naturales y juridicas, naciones o extranjeras con domicilio en Colombia, interesadas en
particular en procesos de contratacion convocados por las Entidades Estatales deben estar inscritas en el
RUP salvo las respectivas excepciones legales.

Por tanto, deberén estar inscritos como proveedor de los bienes, obras y servicios objeto del presente
proceso de seleccion en la Camara de Comercio correspondiente, en alguno de los siguientes clasificaciones,
de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas, hasta el momento de cierre del
proceso de contratacion:

| CLASIFICACION UNSPSC | PRODUCTO |
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14111500 | PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR

14111800 | PAPELES DE USO COMERCIAL

43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44103100 | SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX'Y FOTOCOPIADORA
44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
44121618 | TINERAS

44121619 | TAJALAPICES MANUALES

44121701 | BOLIGRAFOS

44121706 | LAPICES DE MADERA

44121708 | MARCADORES

44121716 | RESALTADORES

44121804 | BORRADORES

44121805 | ESFEROS DE CORRECCION

44121905 | ALMOHADILLAS DE TINTA O ESTAMPILLADAS
44122003 | CARPETAS

44122010 | SEPARADORES

44122011 | FOLDERS

44122017 | FOLDERS DE COLGAR O ACCESORIOS

44122101 | CAUCHOS

44122104 | CLIPS PARA PAPEL

44122107 | GRAPAS

CAJAS U ORGANIZADORES DE ALMACENAMIENTO DE
44111515 | ARCHIVO

MAQUINA PARA PROCESAMIENTO DE PAPEL 'Y
44101600 | ACCESORIOS

8. Cédula de Ciudadania del Proponente:

El proponente persona natural, el representante legal de la persona juridica, consorcio o unién temporal
deberd anexar la copia de la cédula de ciudadania, segun sea el caso. En caso de consorcios o uniones
temporales debera allegar la copia de la cédula de ciudadania, no solo del representante legal de este si no
de cada uno de los integrantes, sea persona natural o juridica (de esta a llegara el del representante legal).

9. Requisitos de la péliza o garantia:
e Asegurado o beneficiario: Municipio de Puerto Colombia, Nit 800.094.386-2
e Cuantia: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial.

e Vigencia: serd contado desde el momento de la presentacion de la oferta; y en todo caso debera
mantenerse vigente hasta la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa
contractual.

e Tomador o afianzado: La persona natural, juridica o el consorcio o unién temporal. Si el oferente es una
persona juridica, la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre o razon social que figure en el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio respectiva, y no solo con su sigla,
salvo que en el referido documento se exprese que la sociedad podra de esa manera. Si el oferente es un
consorcio 0 unién temporal, la péliza o constancia de deposito debe ser constituida o efectuada a nombre
del consorcio o unién temporal (indicando sus integrantes o identificacion) y NO al nombre del representante
del consorcio 0 unién temporal.
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Firmas: La pdliza debe estar firmada por el representante legal o autorizado de la compafiia o entidad
bancaria que la expide y por el tomador, so pena de rechazo de la propuesta.

o Acompafiarse del recibo de pago o constancia de ley.
¢ No se aceptan polizas expedidas por Aseguradoras que hayan sido intervenidas.
e En caso de que la pdliza se allegada pero sin la firma del tomador, sera requerido para que la firme.

LA NO ACREDITACION O PRESENTACION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA ES
CAUSAL DE RECHAZO.

10. Ficha Técnica.

(REVISAR DOCUMENTO DE FICHA TECNICA)
B. Experiencia

1. Experiencia general

Se acreditara con el Registro Mercantil para personas naturales o del certificado de existencia y
representacion legal para personas juridicas, donde la actividad econdmica esté relacionada con el comercio
al por menor de libros, periodicos, materiales y articulos de papeleria en general y escritorio en
establecimientos especializados. Para el caso de consorcio o uniones temporales, los integrantes deberan
acreditar ambos que cumplen con lo especificado anteriormente.

2. Experiencia especifica Se Acreditara con la presentacion de dos (2) contratos inscritos en el Registro
Unico de Proponentes, los cuales deben contener minimo cinco (5) de los cddigos UNSPSCS relacionados
en la Tabla 1, ejecutados con particular o entidad publica; se debe acreditar que se encuentra liquidado
mediante acta de liquidacion o certificacion, de conformidad a lo estipulado en los contratos que asi lo exijan
segun el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, ejecutados, y con un valor igual o superior al 100% del presupuesto
oficial (Si el proponente presenta certificado de experiencia con particular, debe anexar factura o documento
equivalente; si es con entidad publica, acreditar que el contrato esta liquidado). (Los valores del RUP se
actualizan a salarios minimos legales mensuales vigentes).

CLASIFICACION UNSPSC | PRODUCTO
14111500 | PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR
14111800 | PAPELES DE USO COMERCIAL
43202000 | DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
44103100 | SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX'Y FOTOCOPIADORA
44122000 | CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
44121618 | TINERAS
44121619 | TAJALAPICES MANUALES
44121701 | BOLIGRAFOS
44121706 | LAPICES DE MADERA
44121708 | MARCADORES
44121716 | RESALTADORES
44121804 | BORRADORES
44121805 | ESFEROS DE CORRECCION
44121905 | ALMOHADILLAS DE TINTA O ESTAMPILLADAS
44122003 | CARPETAS
44122010 | SEPARADORES
44122011 | FOLDERS
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44122017 | FOLDERS DE COLGAR O ACCESORIOS

44122101 | CAUCHOS

44122104 | CLIPS PARA PAPEL

44122107 | GRAPAS

CAJAS U ORGANIZADORES DE ALMACENAMIENTO DE
44111515 | ARCHIVO

MAQUINA PARA PROCESAMIENTO DE PAPEL'Y
44101600 | ACCESORIOS

En el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia exigida por la Entidad debera acreditarse por
sus integrantes en la forma prevista en el presente pliego. Cuando la experiencia aportada corresponda a
contratos ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, esta se tendra en cuenta de acuerdo
con el porcentaje de participacion del integrante en la respectiva ejecucion contractual. Cuando la informacion
registrada en el RUP no sea suficiente, clara o completa para verificar la experiencia, el proponente podra
complementarla con certificaciones de los contratos aportados. Las certificaciones de experiencia, para su
validez, deberan contener como minimo la siguiente informacion:

- Entidad Contratante

- Contratista

- Valor del contrato

- Objeto claramente definido y especificado.

- Fecha de suscripcion, iniciacion y Liquidacion
- Firma(s) de las Personas Responsables

El Municipio podra verificar de manera directa esta informacion. La experiencia exigida cuando la Propuesta
se presente en consorcio, unidén temporal, sera la sumatoria de las experiencias de sus integrantes. En todo
caso, para efectos de evaluacién solamente se tendran en cuenta el numero de proyectos definidos en el
presente documento. Cuando un Proponente suministre informacién referida a su participacion en un
consorcio, unién temporal, el Municipio considerara para efectos de la evaluacion del factor experiencia, el
porcentaje de participacion establecido en el documento de constitucion respectivo allegado con la
Propuesta.

Criterio Diferencial Por Experiencia Acreditada Para Emprendimientos Y Empresas De Mujeres Y
Mipyme En El Sistema De Compras Publicas

En aplicacién de lo dispuesto en los articulos 2.2.1.2.4.2.15y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015,
adicionados por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, y con el propésito de fomentar la participacion de
los emprendimientos y empresas de mujeres, asi como de las Mipymes, dichas personas juridicas podran
acreditar la experiencia requerida con la ejecucion de maximo tres (3) contratos, cuyo objeto sea igual o
similar al de la presente convocatoria, celebrados con entidades publicas y/o privadas. La sumatoria del
valor de los contratos aportados deberéa ser igual o superior al presupuesto oficial, expresado en salarios
minimos mensuales legales vigentes del afio en que haya finalizado cada contrato.

c. CAPACIDAD FINANCIERA

El Proponente debe acreditar su capacidad financiera con los siguientes indicadores con base en la
informacién contenida en el RUP con corte a 31 de diciembre de 2024, o en la informacién financiera anexa
a la Oferta en aquellos casos en que el Proponente no esté obligado a estar inscrito en el RUP.
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Tabla 2 - Indicadores de capacidad financiera

INDICADOR

INDICE REQUERIDO

Indice de Liquidez

IGUAL O MAYORAL 2

indice de Endeudamiento

IGUAL O MENOR AL 70%

Razdn de Cobertura de Intereses

IGUAL O MAYORAL 2

Si el Proponente es un consorcio o una union temporal acreditara los indicadores de capacidad financiera de
la siguiente manera: [definir la forma en la cual debe cumplir con su capacidad financiera de acuerdo con los
criterios establecidos en el Manual para la Determinacion y Verificacion de Requisitos Habilitantes en
Procesos de Contratacion].

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacién financiera que se relaciona a continuacién, de
conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en
obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen:

(i) Balance general
(ii) Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas para
Colombia (PUC).

Documentos de contenido financiero:

El proponente y cada uno de los integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal, debera cumplir con los
requisitos habilitantes de contenido financiero. Para efectos de verificar la informacién financiera del
proponente se tendra en cuenta la acreditada en el certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion del
Registro Unico de Proponentes actualizado conforme al Decreto 1082 de 2015, la cual debera corresponder,
como minimo, al periodo fiscal con corte a 31 de Diciembre de 2024.

D. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la informacién contenida en el RUP.
Tabla 3 - Indicadores de capacidad organizacional

INDICADOR INDICE REQUERIDO
Rentabilidad sobre el patrimonio igual 0 mayor a 0,10
Rentabilidad sobre activos igual o mayor a 0,05

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura acreditara los indicadores
de capacidad organizacional de la siguiente manera: [definir la forma en la cual debe cumplir con su
capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la Determinacion y
Verificacion de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion.

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacién financiera que se relaciona a continuacion, de
conformidad con la legislacién propia del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en
obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen:

(i) Balance general

(ii) Estado de resultados
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Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de Cuentas para
Colombia (PUC).

VIl. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS OFERTAS Y ADJUDICACION

La Alcaldia Municipal de Puerto Colombia debe evaluar Unicamente las Ofertas de los Proponentes que
hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la seccion V.

Para efectos de la calificacion econémica ganara la propuesta que oferte el menor precio conforme al
procedimiento establecido en los presentes pliegos de condiciones.

Las Ofertas deben presentarse en los Anexos establecidos en el presente Pliego de Condiciones como el
formato para presentacion de la Oferta.

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.1.2.2. decreto 1082 de 2015, el Municipio de Puerto
Colombia, procedera a realizar la subasta inversa virtual, a través de la plataforma de SECOP I, en la fecha,
hora y lugar establecida en el cronograma, en la cual solo participan los proponentes que resulten habilitados.

La oferta econdmica debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de
participar en el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda parte
debe contener el precio inicial propuesto por el oferente.

La entidad publicara un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe indicar si los bienes o
servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado.

Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con la Ficha Técnica.

Sl en el proceso de contratacién se presenta un tnico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha
técnica y esta habilitado, la entidad estatal adjudicara el contrato al unico oferente, si el valor de la oferta es
igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta
inversa.

Para el presente proceso se tendran en cuenta las siguientes reglas:

o La mencionada en el capitulo de cronograma
(a) la fecha y hora de inicio de la subasta;

(b) la periodicidad de los Lances , , ,
El oferente tendra la oportunidad de realizar

maximo 3 lances durante una duracién no mayor

a 15 minutos
(c) el Margen Minimo para mejorar la oferta El margen minimo de mejora de la oferta para
durante la subasta inversa. cada lance sera del DOS POR CIENTO (2%),

teniendo como base el lance de menor valor
inmediatamente anterior.

Para el primer lance se tomara como base la
oferta que presente el menor valor una vez sea
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aperturada la propuesta economica de los
proponentes habilitados

(d) Lances Validos -El lance presentado dentro del término otorgado
para hacer postura.

- El lance igual o superior al margen minimo de
mejora fijado.

PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA:

Articulo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Ademas de las reglas generales previstas en
la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar:

(a) la fecha y hora de inicio de la subasta;

(b) la periodicidad de los Lances; y

(c) el Margen Minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar
en el Proceso de Contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda parte debe
contener el precio inicial propuesto por el oferente.

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe indicar si los
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra
habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios
cumplen con la Ficha Técnica.

5. Si en el Proceso de Contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la
ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al unico oferente si el valor de
la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la
subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente
seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por
lo menos el Margen Minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al
oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance mas bajo.
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9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2. 1.2.4.2 17 del presente
Decreto.

NOTA. LOS PROPONENTES QUE NO PRESENTARON UN LANCE VALIDO NO PODRAN SEGUIR
PRESENTANDOLOS DURANTE LA SUBASTA, PERO DEBERAN PERMANECER EN LA AUDIENCIA
HASTA SU CULMINACION.

Para el presente proceso se tendrén en cuenta las siguientes reglas:

La Subasta Inversa Electrénica se llevara a cabo en el mddulo dispuesto por la plataforma del SECOP |l
para tales efectos.

El evento de subasta iniciara formalmente en la hora prevista por la entidad. No se contemplaran ejercicios
de prueba o simulacién previa. Esto, por cuanto el conocimiento y manejo metodoldgico de la plataforma es
un asunto que deben asumir por cuenta y riesgo los proponentes.

Entiéndase lance, como una nueva oferta economica a través de un porcentaje o tasa de descuento, que
mejora el precio de la oferta base a favor del Municipio de Puerto Colombia-Atlantico.

El evento tendra una duracién no mayor a 15 minutos, donde se realizaran MAXIMO 3 LANCES contados a
partir de la autorizacion para realizar el primer lance, siendo este el tiempo maximo que los oferentes tendran
para efectuar los diferentes lances.

La Entidad no hara uso de la “auto extension” en este sentido, el evento de Subasta Inversa terminara una
vez se agote el tiempo indicado.

valores ofrecidos por los oferentes que resulten habilitados para participar en el evento.

La subasta inversa Electronica debe dar inicio con el precio mas bajo del valor total de precios unitarios
presentado por alguno de los oferentes habilitados, y el margen minimo de mejora de la oferta para cada
lance sera del DOS POR CIENTO (2%), teniendo como base el lance de menor valor inmediatamente
anterior. El valor de los lances debe ser VA incluido.

En todo caso, se consideraran lances vélidos aquellos presentados dentro del término otorgado para hacer
postura, y los que se presenten por un valor igual o superior al margen minimo de mejora fijado (2%). En
contrario sentido, se consideraran como lances no validos aquellos que no cumplan con las anteriores

caracteristicas, frente a lo cual la entidad procederd a identificar y manifestar dicha situacion a través del
maddulo de mensajes dispuesto en la plataforma.

El proponente que presente un lance no valido, no podra continuar presentando lances y su oferta definitiva
sera el ultimo lance valido realizado durante la subasta.

Si en el curso de la subasta Electronica dos 0 mas proponentes presentan una postura del mismo valor, la
entidad evidenciara quien realizo primero dicha postura.

La presentacion de los lances podra hacerse, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se reciba
ninguin lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior, o hasta que finalice el evento de
subasta planteado en el presente instructivo.

Cuando no se reciban mas lances, la entidad informaré el dltimo lance valido y la identidad del proponente.

NOTA 1: Los proponentes que no presentaron un lance valido no podran seguir presentandolos durante la
subasta, pero deberan permanecer conectados en la audiencia hasta su culminacion.
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NOTA 2: El oferente deberéa prever todos los medios tecnologicos que estime convenientes para presentar
sus lances el dia en que se realice la subasta inversa, como calculadora, equipo de computo, etc.

NOTA 3: El oferente ganador del proceso de subasta debera aportar en un término no mayor a 2 dias habiles
después de la realizacion de la audiencia de subasta, los valores unitarios finales ajustados, los cuales no
podran superar los valores unitarios inicialmente ofertados en su oferta economica.

TIEMPO ASIGNADO PARA REALIZAR LANCES DE MEJORA

El Municipio de Puerto Colombia otorgara al oferente la oportunidad de realizar méximo 3 lances durante
una duracion no mayor a 15 minutos

MARGEN MINIMO DE MEJORA

Se debera respetar en cada lance un decremento del 2% del lance con menor valor ofertado en la ronda
inmediatamente anterior. Los lances que no superen el margen minimo de mejora seran invalidos, lo que
inhabilitara al proponente para continuar en la puja.

RRORES EN LA PRESENTACION DE LOS LANCES

El oferente no podra continuar participando en la puja si el lance no es valido por estar por debajo del margen
minimo de mejora establecido.

LANCES SIN MEJORA DE PRECIOS

En el desarrollo del certamen, cuando el oferente decida que no hara mas lances de mejora. Como
consecuencia no podra continuar participando de la puja y el valor del tltimo lance valido que haya efectuado
se tendra como el valor definitivo de su oferta.

LANCES VALIDOS
Se entendera que el proponente ha presentado un lance valido cuando:
a. El lance fue presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura

b. El lance iguala o supera el decremento fijado del 2% del menor valor total ofertado en cada ronda, y hay
decremento en cada uno de los items.

c. El'lance se realiza en pesos colombianos.

d. Los oferentes habilitados deben acceder a la subasta autenticdndose con su usuario y contrasefia una
vez se haya publicado la lista y realizado la activacion de la misma.

Paragrafo 1: En el evento en que un proponente decida no participar en un lance no podra continuar
participando en el proceso de subasta, en este caso la entidad tomara como su propuesta definitiva el Gltimo
valor vélidamente ofertado.

Paragrafo 2: Los proponentes que no presentaron un lance valido no podran seguir presentandolos durante
la subasta, pero deberan permanecer en la audiencia hasta su culminacion.

Vil OFERTA

Podran participar personas naturales, personas juridicas, consorcios o uniones temporales, que cumplan los
requisitos sefialados en el presente proyecto de pliego de condiciones, siempre y cuando su objeto social les
permita contratar en relacion con el objeto del presente proceso y que no estén incursos en las prohibiciones,
inhabilidades o incompatibilidades para contratar, sefialadas por la constitucion y la Ley, manifestaciéon la
cual se entiende hecha bajo la gravedad de juramento.
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4. Oferta econémica El Proponente debe incluir en su Oferta economica el formato diligenciado con precios
en el Anexo correspondiente.

D. Revision de los requisitos habilitantes: La Entidad revisara el cumplimiento de los requisitos
habilitantes de que trata la seccion VI del presente documento. Los Proponentes pueden subsanar la forma
como acreditaron los requisitos habilitantes en cualquier momento hasta antes de la audiencia de subasta.
El Municipio debe publicar el informe de cumplimiento de requisitos habilitantes de que trata la seccién VI.

E. Evaluacién de las Ofertas: La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite
su capacidad de participar en el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la
segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente.

F. Declaratoria de Desierta : El Municipio declarara desierto el presente proceso de seleccion cuando: (a)
no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos,
financieros y de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones; (c) existan causas o motivos que impidan
la escogencia objetiva del Proponente; (d) el representante legal del Municipio o su delegado no acoja la
recomendacion del comité evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera
motivar su decision; y (e) se presenten los demas casos contemplados en la ley.

G. Causales de Rechazo

Se procedera al rechazo de la (s) Propuesta (s), ante la ocurrencia de una o mas de las siguientes
eventualidades:

a. La falta de capacidad juridica para presentar la Propuesta a la fecha de cierre de la Subasta Publica.

b. Cuando se compruebe que un Proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia interna,
proyectos de conceptos de evaluacién o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los
Proponentes.

c. Cuando se compruebe confabulacién entre los Proponentes tendiente a alterar la aplicacién de los
principios que rigen en EI Municipio para el procedimiento de aceptacion de Propuesta.

d. Cuando en la Propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados o tendientes a inducir a error al Municipio.

e. En el caso que el Proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas
por la Constitucion y la Ley.

f. Cuando durante el proceso de Subasta se presenten circunstancias que alteren sustancial y
desfavorablemente la capacidad econémica u operativa del proponente.

g. Cuando el proponente no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes y no subsane en el plazo
estimado para hacerlo.

h. Cuando no se oferte la totalidad de los items estimados en los estudios previos y en el pliego de
condiciones.

i. Cuando se hayan modificado la descripcion de detalles, cantidades o unidades de medida establecidos en
la Ficha Técnica.

j- Cuando se presenten dos 0 méas ofertas iniciales de precio por un mismo proponente.
k. Cuando la propuesta econdmica o la carta de presentacion no se encuentre firmada por el proponente.

I. Cuando la oferta inicial de precio exceda del monto del presupuesto oficial o el de cada uno de los items.
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m. Cuando no se presente la garantia de seriedad de la oferta. 0. Cuando no se presente con la oferta, el
documento consorcial o de union temporal.

n. Formar parte de mas de un Consorcio o Union Temporal o haciendo parte de uno de estos presentar
propuesta de manera individual.

fi. Tener el representante legal de la persona juridica limitaciones para comprometer a la sociedad y no
contar a la fecha de cierre del proceso, con la autorizacion suficiente del 6rgano social.

o. No anexar con la oferta 0 en el plazo previsto en este Pliego de Condiciones el poder conferido en legal
forma, con anterioridad al cierre del proceso o que este no se encuentre suscrito por quien tenga facultades
para ello segun los documentos de existencia y representacion de la persona juridica, cuando se actue a
través de apoderado

p. No corresponder el objeto social de las personas juridicas con las actividades objeto del presente proceso.

q. No cumplir las personas juridicas con la duracién exigida al momento del cierre del presente proceso de
seleccion.

r. Estar incursa la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural en causal de
disolucion o liquidacion.

s. No estar inscrito el proponente o los integrantes del Proponente Plural en el Registro Unico de Proponentes
de la Camara de Comercio exigido en el presente pliego a la fecha de cierre del presente proceso.

t. Estar incurso el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural en causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicidn previstas en la legislacion colombiana para contratar.

Il. Reserva Durante el Proceso de Evaluacion

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacion presentada en la Oferta contiene informacién
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar
tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de fundamento.

La Alcaldia Municipal de Puerto Colombia mantendra la reserva de la informacion en el Proceso de
Contratacion frente a terceros.

La Alcaldia Municipal de Puerto Colombia se reserva el derecho de revelar dicha informacidn a sus agentes
0 asesores, con el fin de evaluar la propuesta. La informacién relativa al analisis, aclaracion, evaluacion y
comparacion de las Ofertas, no puede ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que la Alcaldia
Municipal de Puerto Colombia comunique que el informe de evaluacién se encuentra disponible para que los
Proponentes presenten las observaciones correspondientes.

Vill. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo establecido en el manual para el manejo de los acuerdos comerciales en los procesos
de contratacién expedido por Colombia Compra Eficiente, que da cumplimiento a lo establecido en el articulo
2212411,221.241.2y 2.21.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, enseguida se identifican los tratados
que aplican al presente proceso de contratacion publica:

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia las Ofertas
de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el
presente Proceso de Contratacion, seran tratados como Ofertas de bienes y servicios colombianos.

Tabla 1 - Aplicacion Acuerdos Comerciales
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ESTUDIO DE ACUERDOS COMERCIALES
Entidad | Presupuesto del Proceso | Excepcion Proceso de
Comercial Estatal de Contratacion superior | aplicable al | Contratacion
al valor del Acuerdo | Proceso de | cubierto por el
Incluida | Comercial Contratacion Acuerdo Comercial
Canada No No No No
Chile Si No Si No
Estados Unidos | Si No Si No
El Salvador Si Si No Si
Guatemala Si Si No Si
Honduras No No No No
Liechtenstein Si No Si No
Noruega Si No Si No
Suiza Si No Si No
México No No No No
Unién Europea Si No No No
CAN Si Si No Si

En conclusion, el Municipio de Puerto Colombia por ser una Entidad del nivel Municipal y atendiendo el
presupuesto estimado para el presente proceso de seleccion y aplicando excepcion al presente tipo de
contratacion, la Entidad Municipal puede recibir y aplicar trato nacional a los proponentes, bienes y servicios
de los siguientes acuerdos comerciales: El Salvador, Guatemala y la CAN, en estos tratados no se establece
plazo minimo para presentar propuestas, por lo que la entidad considera que el plazo previsto en el
cronograma del proceso de contratacion es suficiente para garantizar la presentacion de ofertas de los
interesados.

IX. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De acuerdo con lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto1082 de 2015, el
presente Proceso de Contratacion es inferior a ciento veinticinco mil doélares de los Estados unidos de
América (USD125.000.00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, por lo que la presente convocatoria se puede limitar a la participacion de Mi
pymes nacionales.

De acuerdo al Inc. 20 del Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Decreto 1082 de 2015 en las convocatorias limitadas, la
Entidad Estatal debe aceptar solamente las ofertas de Mi pyme, Consorcios o Uniones Temporales formados
unicamente por mi pyme y promesas de sociedad futura suscritas por mi pyme.

XI. RIESGOS

Dando cumplimiento al Art. 4° de la Ley 1150 de 2007, en cuanto respecta a la obligacion de las entidad de
incluir la estimacion, tipificacidn y asignacion de los riesgos previsibles en la contratacion, la siguiente matriz
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de riesgos plasma el andlisis de estas circunstancias futuras e inciertas, pero previsibles, determinando de
forma objetiva las cargas que debe soportar cada parte con el fin de mantener el equilibrio econdmico. Para
dicha estimacién se aplicaran las reglas metodol6gicas contenidas en el Documento Conpes 3714 de 2011.

Ahora bien para determinar la categoria del riesgo, es decir aquel proceso razonable y proporcional que
permite determinar la probabilidad de acaecimiento del riesgo, la valoracion del mismo a través del impacto
que produce frente a la ejecucidn del objeto contractual se utilizara la siguiente tabla de valoracion,
recomendada por Colombia Compra Eficiente:

PROBABILIDAD DE OCURRENCIA DEL RIESGO

PROBABILIDAD VALORACION
Raro (puede ocurrir excepcionalmente) 1
Improbable (puede ocurrir ocasionalmente) 2
Posible (puede ocurrir en cualquier momento futuro) 3
Probable (probablemente va a ocurrir) 4
Casi cierto (ocurre en la mayoria de las circunstancias) 5
IMPACTO DEL RIESGO
IMPACTO VALORACION

Insignificante  (Obstruye la  ejecuciébn de manera | 1
insignificante)

Menor (Dificulta la ejecucion del contrato de manera baja, | 2
aplicando medidas minimas se logra el objeto)

Moderado (Afecta la ejecucion del contrato sin alterar el | 3
beneficio para las partes)

Mayor (Obstruye la ejecucidn del contrato sustancialmente | 4
pero aun asi se puede lograr el objeto)

Catastrofico (Perturba la ejecucion del contrato de manera | 5
grave imposibilitando el logro del objeto)

CATEGORIA DEL RIESGO
PROBABILIDAD + IMPACTO VALORACION CATEGORIA
Insignificante (Obstruye la ejecucion de manera insignificante) 2,34 Riesgo bajo
Menor (Dificulta la ejecucion del contrato de manera baja, aplicando medidas 5 Riesgo medio

minimas se logra el objeto)

Moderado (Afecta la ejecucion del contrato sin alterar el beneficio para las 6,7 Riesgo alto
partes)
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Mayor (Obstruye la ejecucién del contrato sustancialmente pero aun asi se 8,9,10 Riesgo extremo
puede lograr el objeto)
MATRIZ DE RIESGO
TIPIFICACION DESCRIPCION DEL ASIGNACION PROBABILIDAD / VALORACION Y
RIESGO IMPACTO CALIFICACION
Riesgos Econoémicos Son los derivados del Lo debe asumir el 4/2 RIESGO ALTO
comportamiento del Contratista.
mercado, tales como la
fluctuacion de los
precios de mercado que
puedan afectar negativa
o positivamente el valor
de los bienes o servicios
necesarios para el
cumplimiento del
contrato.
Riesgos Sociales o Son los derivados de los | Lo debe asumir el 171 RIESGO BAJO
Politicos cambios de las politicas | Contratante.
gubernamentales y de
cambios en las
condiciones sociales
que tenga impacto en la
ejecucion del contrato.
Riesgos Operacionales. | -Problemas en la -Lo debe asumir el 213 -Riesgo medio
Son los asociados a la fabricacion contratista
operatividad del - | P -
contrato, tales como -Riesgo en las -Lo debe asumir e . .
procesos condiciones de contratante 212 -Riesgo bajo
procedimientos, almacenamiento en la
parametros, sistemas de | Entidad.
Itzf:r:gllsg;gg }:aquipos Riesgo en la
humanos o’técnicos verificacién del elemento -Lo debe asumir ambas | 272 -Riesgo bajo
inadecuad al momento de la partes
na ?guatos 0 ire ellos: entrada al almacén.
insuficientes, entre ellos: (Empaque rotulado).
-Riesgo en la instalacion | - o debe asumir el ) )
de los equipos en la contratista 212 -Riesgo bajo
Entidad.
Riesgos Financieros Es el riesgo de Lo debe asumir el 2/3 Riesgo medio
consecucion de contratante
financiacion o riesgo de
liquidez para obtener los
recursos para cumplir el
objeto del contrato.

E-mail: contactenos@puertocolombia-atlantico.gov.co
www.puertocolombia-atlantico.gov.co

(605) 3226722

O

Cra4 #2-18
Puerto Colombia / Atlantico




Puerto Colombia

Alcaldia Municipal

NIT. 800094386-2

Riesgos regulatorios Derivados de los Los debe asumir el 212 Riesgo bajo
cambios regulatorios o contratista
reglamentarios que
afecten la ecuacion
economica del contrato.
(Tasas, contribuciones,
impuestos, parafiscales,
obligaciones con el
Sistema de Seguridad
Social Integral y
similares).

Riesgos Naturales Son los eventos Los debe asumir el 1/2 Riesgo bajo
naturales previsibles en | contratista
los cuales no hay
intervencion humana
que puedan tener
impacto en la ejecucion
del contrato, por ejemplo
inundaciones, lluvias,
sequias, entre otras.

Riesgos Ambientales Son los derivados de las | Los debe asumir el 3N Riesgo bajo
obligaciones legales o contratista
reglamentarias de
caracter ambiental, asi
como de las licencias,
planes de manejo de
permisos y
autorizaciones
ambientales, incluyendo
tasas retributivas y
compensatorias,
obligaciones de
mitigacion, tareas de
monitoreo y control,
entre otros.

XIIl. GARANTIAS
A. Garantia de Seriedad de la Oferta

El Proponente debe presentar junto con la Oferta una garantia de seriedad de la Oferta a favor de la Alcaldia
Municipal de Puerto Colombia por un valor del 10 % del presupuesto oficial y con vigencia de 90 dias desde
la presentacion de la Oferta.

I.  CONSTITUCION Y APROBACION DE GARANTIAS:

EI CONTRATISTA favorecido se obliga a constituir una vez firmado el contrato, una garantia Unica a favor
del Municipio de Puerto Colombia, que avalara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato,
expedida por una compafia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuya pdliza
matriz haya sido aprobada por la Superintendencia Financiera, o mediante la expedicién de una garantia
bancaria, la cual se mantendra vigente de acuerdo con los plazos que se definen a continuacion:

C.RIESGO POR INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO

TIPIFICACION: Cuando el contratista incumpla las obligaciones suscritas en el contrato.
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ASIGNACION: Sera responsabilidad total del contratista cumplir con las obligaciones a cargo suscritas por
él en el contrato, con excepcion de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito o en todas aquellas donde
el contratista demuestre que no tuvo responsabilidad.

GARANTIA: El contratista otorgara una garantia amparando el cumplimiento del contrato por cuantia del
diez (10%) por ciento del valor del contrato, por un lapso igual al término de su vigencia y cuatro (4) meses
mas.

D.RIESGO CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES

TIPIFICACION: Cuando los bienes contemplados en el contrato sean de mala calidad o no funcionen en la
debida forma.

ASIGNACION: El contratista es total y absolutamente responsable de la calidad del bien ofertado y aceptado
por la Contraloria.

GARANTIA: El contratista otorgara una garantia amparando la calidad del bien y su correcto funcionamiento
por cuantia del veinte por ciento (20%) del valor del contrato, por un lapso igual al término de su vigencia y
cuatro (4) meses mas.

E. RIESGO POR EL PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES.

TIPIFICACION: Cuando el contratista incumpla con sus obligaciones laborales, derivadas de la contratacion
del personal utilizado para la ejecucion del contrato.

ASIGNACION: El contratista es total y absolutamente responsable del pago de sus obligaciones laborales.

GARANTIA: El contratista otorgara una garantia amparando el pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales por cuantia del cinco por ciento (5%) del valor del contrato, por un lapso igual al
plazo del contrato y tres (3) afios mas. EL CONTRATISTA debera reponer la(s) garantia(s) antes
mencionada(s), cuando en razdn de las sanciones impuestas, o de prorrogas, o adiciones o suspensiones al
contrato, o de otros hechos, se disminuyere o agotare, o cuando el valor de la misma se vea afectado por
razén de siniestros, durante el tiempo de ejecucion del contrato, segln sea el caso.

MULTAS

En los eventos en que el contratista incurra en mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que por
este contrato adquiere, se le aplicaran las siguientes multas:

Por suministrar bienes que no reunan las condiciones de calidad, multa del uno por mil (1/1000) del valor del
contrato.

Por incumplir con los suministros de bienes o servicios, multas sucesivas y acumulables del uno por mil
(1/1000) del valor de los suministros omitidos, por cada dia de retraso.

Por obstaculizar, impedir o dificultar las inspecciones que de la calidad de los bienes y servicios realice el
Municipio de Puerto Colombia multas del uno por mil (1/1000) del valor del contrato.

Las multas seran impuestas por el Municipio de Puerto Colombia mediante resolucién motivada, lo cual
aprueba el contratista. Una vez ejecutoriados los actos administrativos que la impongan seran tomados
dichos valores del saldo a favor del contratista si lo hubiere o de las garantias constituidas, lo que se autoriza
expresamente, y si esto no fuere posible se cobrara por jurisdiccion coactiva.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total, el Municipio de Puerto Colombia, hara
efectiva la sancidn penal pecuniaria, la cual tendré un monto del veinte por ciento

(20%) del valor de este Contrato y se considerara como pago parcial de los perjuicios causados a el Municipio
de Puerto Colombia
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La cladusula penal pecuniaria sera impuesta por el Municipio de Puerto Colombia, mediante resolucidn
motivada. Una vez ejecutoriados los actos administrativos que la impongan seran tomados dichos valores
del saldo a favor del contratista si lo hubiere o de las garantias constituidas, lo que se autoriza expresamente
por el contratista -, y si esto no fuere posible se cobrara por jurisdiccion coactiva.

lll. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

La Alcaldia Municipal de Puerto Colombia ejercera el control y la vigilancia de la ejecucion del contrato por
intermedio de la oficina de talento humano.

XIV. CRONOGRAMA
(EL ESTIPULADO EN LA PLATAFORMA DE SECORP lI)

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en
el presente Pliego de Condiciones.

XV. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga para con la Administracion Municipal, a
cumplir las siguientes obligaciones:

Cumplir con la obligacién contratada, teniendo en cuenta que los suministros deben ser de buena calidad,
excelente estado y con las garantias necesarias.

a. Cumplir de buena fe el objeto contratado.

b. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.
c. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas en la propuesta.
d. Responder por la calidad del suministro contratado.

e. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad conforme las obligaciones
derivadas del contrato.

f. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por la Alcaldia.

g. Cumplir con las demas obligaciones que por Ley o naturaleza del contrato se entiendan de pleno. Las
demas contenidas en el articulo 5 de la ley 80 de 1993.

XVI. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1) Suministrar la informacion y documentos que el contratista requiera para el cabal cumplimiento del
objeto del contrato.

2) Reconocer con cargo a los recursos destinados del presupuesto Municipal, los pagos relacionados con
la ejecucion del contrato.

3) Ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de la

contratista.
4) Pagar al Contratista segun lo establecido en el contrato, y de acuerdo a la disponibilidad del PAC.
5) Resolver las peticiones del Contratista en los términos de ley.
6) Dar cumplimiento a las clausulas pactadas.
7) Designar Interventor/supervisor.
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Las demas que se pacten dentro del contrato.
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XVII. MINUTA DEL CONTRATO

CONTRATO DE SUMINISTRO No. , SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE PUERTO
COLOMBIAY
Entre los suscritos a saber: , identificado(a) con cédula de ciudadania
No. expedida en Puerto Colombia, Atlantico, quien obra en nombre vy

representacion del Municipio de Puerto Colombia, en su calidad de Secretaria General, debidamente
facultada para contratar, y quien para efectos del presente contrato se denominara EL MUNICIPIO; vy, de

otra parte, el(la) sefior(a) , mayor de edad, vecino(a) de la ciudad de
, identificado(a) con cédula de ciudadania No. expedida en
, quien actla en nombre y representacion de , identificada
con NIT , quien para los efectos del presente contrato se denominard EL

CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el presente Contrato de Suministro, previas las siguientes
consideraciones: a) Que, de conformidad con el articulo 209 de la Constitucidn Politica de Colombia, la
funcidon administrativa estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacidn y la desconcentracién de funciones. b) Que la contratacién estatal, de
manera general, busca el cumplimiento de los fines estatales previstos en el articulo 3 de la Ley 80 de
1993, de conformidad con el cual los servidores publicos, al celebrar contratos y con la ejecucién de los
mismos, procuran el cumplimiento de los fines del Estado, la continua y eficiente prestacién de los
servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas
en la consecucion de dichos fines. Los particulares, por su parte, al celebrar y ejecutar contratos con las
entidades estatales, colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen una funcién social que, como
tal, implica obligaciones. c) Que el articulo 32 de la Ley 80 de 1993 establece que son contratos estatales
todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere dicho
estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la
autonomia d la voluntad, asi como los que a titulo enunciativo alli se sefialan. d) Que en el Presupuesto de
Gastos e Ingresos de la vigencia fiscal 2026 se apropiaron los recursos necesarios para atender la necesidad
que da origen al presente proceso de contratacién. e) Que los estudios y documentos previos de que trata
el Decreto 1082 de 2015, mediante el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica,
fueron elaborados y suscritos por la dependencia competente del Municipio, en los cuales se fundamenté
la necesidad de adelantar la presente contratacién. f) Que la Administracion Municipal de Puerto
Colombia, de conformidad con el procedimiento sefialado en el Decreto 1082 de 2015, adelanté el Proceso
de Seleccidn Abreviada por Subasta Inversa Electrénica No. , agotando cada una de
las etapas contempladas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes. g) Que,
surtidas las etapas del proceso contractual y efectuado el respectivo acto de adjudicacién, se hace
procedente la celebracién del presente contrato. h) Que se cuenta con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. , con cargo al cual se ampara el valor del presente contrato. En
virtud de lo anterior, el presente contrato se regird por las siguientes cldusulas: PRIMERA. OBJETO:
SUMINISTRO DE PAPELERIA EN GENERAL, UTILES E IMPLEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO A LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE PUERTO COLOMBIA — ATLANTICO. PARAGRAFO: La
propuesta presentada por el contratista y aceptada por el Municipio hace parte integral del presente
contrato; en consecuencia, EL CONTRATISTA se obliga a cumplirla en todos sus términos. SEGUNDA.
OBLIGACIONES DE LAS PARTES: POR PARTE DEL CONTRATISTA: 1. Cumplir con el objeto contractual de
conformidad con las condiciones establecidas en el proceso de seleccidn, la ficha técnica, los estudios
previos, el pliego de condiciones y la propuesta presentada. 2. Suministrar los bienes objeto del contrato

dentro del plazo pactado y en la forma establecida en el presente documento. 3. Entregar los elementos
requeridos en las cantidades, calidades, especificaciones técnicas y condiciones exigidas por EL
MUNICIPIO. 4. Responder por la adecuada ejecucién del contrato, a fin de obtener los resultados
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requeridos dentro del tiempo y las condiciones pactadas. 5. Cumplir de manera eficiente, oportuna y
diligente con el objeto del contrato. 6. Mantener comunicacidon permanente con el supervisor del contrato
respecto del desarrollo de la ejecucidn contractual. 7. Reemplazar, por su cuenta y riesgo, los elementos
gue presenten defectos de calidad o no correspondan a las especificaciones exigidas por EL MUNICIPIO. 8.
Presentar oportunamente la documentacion requerida para el tramite de pago, junto con la certificacidén
de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato. 9. Cumplir con las demas obligaciones
contenidas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y aquellas que se deriven de la naturaleza del presente
contrato. POR PARTE DEL MUNICIPIO: 1. Pagar el valor del contrato en la forma y términos establecidos
en la presente minuta. 2. Ejercer la vigilancia administrativa, técnica, financiera y juridica del contrato a
través del supervisor designado. 3. Formular por escrito las observaciones y recomendaciones que estime
pertinentes para la adecuada ejecucién del contrato, dentro del marco de las obligaciones pactadas. 4.
Suministrar la informacion y brindar el apoyo que se requiera para el correcto desarrollo del contrato. 5.
Las demds que se requieran para la adecuada ejecucion del presente contrato. TERCERA. VALOR Y FORMA

DE PAGO: El valor del presente contrato corresponde a la suma de M/CTE,
incluido IVA, si a ello hubiere lugar. Para asumir dicho compromiso, el Municipio de Puerto Colombia
cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. , imputado a los rubros

alli descritos. FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA dentro de los sesenta (60) dias
siguientes a la entrega de los elementos suministrados y recibidos a satisfaccién por parte del Municipio,
previa certificacion expedida por el supervisor del contrato, cumplimiento de la totalidad de las
obligaciones contractuales y acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello. CUARTA. PLAZO DE EJECUCION: EL CONTRATISTA tendra un
plazo de tres (3) meses para ejecutar el contrato, contado a partir de la suscripcién del acta de inicio, la
cual debera suscribirse dentro de los cinco (5) dias siguientes al cumplimiento de los requisitos necesarios
para dar inicio a su ejecucién. QUINTA. LIQUIDACION: Vencido el plazo de ejecucién del objeto del
presente contrato, las partes procederan a su liquidacién dentro del término legal o dentro del término
gue para el efecto se acuerde. En el acta de liquidacién se dejara constancia del cumplimiento de las
obligaciones del contratista frente al pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes
parafiscales, cuando haya lugar a ello. SEXTA. VIGILANCIA Y CONTROL: La vigilancia y control sobre la
ejecucion del contrato serad ejercida por , 0 quien haga sus veces, quien
tendra a su cargo las siguientes funciones: a) Informar oportunamente al representante legal del Municipio
sobre cualquier incumplimiento por parte del contratista, indicando de manera precisa la obligacién
incumplida. b) Suscribir con el contratista el acta de inicio del contrato, dentro de los cinco (5) dias
siguientes al cumplimiento de los requisitos exigidos para su ejecucion. c) Requerir al contratista, cuando
sea necesario, para el cumplimiento del objeto contratado. d) Recibir y dar visto bueno a los bienes
suministrados, de conformidad con los requerimientos de la Entidad. e) Exigir al contratista la acreditacion
del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, cuando haya lugar, como
requisito previo para autorizar pagos. f) Informar al representante legal del Municipio cualquier
incumplimiento del contratista relacionado con las obligaciones sefialadas en el literal anterior. g) Efectuar
las recomendaciones que estime convenientes para la correcta ejecucion del contrato. h) Controlar la
ejecucion presupuestal del contrato, de conformidad con la cldusula de valor. i) Proyectar el acta de
liguidacion del contrato para la firma de las partes. j) Velar por el cumplimiento de los derechos de la
entidad y del poder de direccidn del contrato, de conformidad con los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993.
k) Acatar y aplicar el Manual de Contratacién e Interventoria del Municipio. PARAGRAFO: Ser3
responsabilidad del funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control del presente contrato reportar
oportunamente cualquier irregularidad advertida en su ejecucidn, sin perjuicio de las responsabilidades a
que haya lugar. SEPTIMA. SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién directa sera el mecanismo adoptado
por las partes para dirimir las diferencias que se susciten con ocasién de la ejecucion del presente contrato,
antes de acudir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo, de conformidad con los articulos 68 y
69 de la Ley 80 de 1993. OCTAVA. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERALES: Al
presente contrato le son aplicables, cuando haya lugar, las cldusulas excepcionales de interpretacion,

www.puertocolombia-atlantico.gov.co
(605) 3226722

Puerto Colombia / Atlantico

E-mail: contactenos@puertocolombia-atlantico.gov.co @ Cra4 #2-18




Puerto Colombia

Alcaldia Municipal

NIT. 800094386-2

modificacion y terminacién unilaterales, en los términos previstos en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80
de 1993 y demds normas concordantes. NOVENA. CADUCIDAD ADMINISTRATIVA Y SUS EFECTOS: De
conformidad con el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, habrd lugar a la declaratoria de caducidad cuando se
configure alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista
que afecte de manera grave y directa la ejecucidén del contrato y evidencie que puede conducir a su
paralizacion. En caso de declararse la caducidad, no habra lugar a indemnizacién alguna a favor del
contratista, quien ademds se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y demdas normas concordantes. DECIMA. MULTAS: En los eventos en que EL
CONTRATISTA incurra en mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que asume mediante el
presente contrato, EL MUNICIPIO podra imponer las siguientes multas: ® Por suministrar bienes que no
reinan las condiciones de calidad exigidas: multa equivalente al uno por mil (1/1000) del valor del
contrato. ® Por incumplir con la entrega de los bienes contratados: multas sucesivas y acumulables del uno
por mil (1/1000) del valor de los suministros omitidos, por cada dia de retraso. ® Por obstaculizar, impedir
o dificultar las actividades de verificacion y control que realice EL MUNICIPIO respecto de la calidad de los
bienes suministrados: multa equivalente al uno por mil (1/1000) del valor del contrato. Las multas seran
impuestas por EL MUNICIPIO mediante resolucion motivada. Una vez ejecutoriado el acto administrativo
gue lasimponga, los valores correspondientes podrdn ser descontados de los saldos a favor del contratista,
si los hubiere, o hacerse efectivos con cargo a las garantias constituidas; en caso contrario, se hara uso de
los mecanismos legales pertinentes para su cobro. DECIMA PRIMERA. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En
caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total del contrato, EL MUNICIPIO hara efectiva la
cladusula penal pecuniaria, la cual correspondera al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato,
suma que se entendera como estimacion anticipada y parcial de los perjuicios causados. La cldusula penal
pecuniaria sera impuesta por EL MUNICIPIO mediante resolucion motivada. Una vez ejecutoriado el acto
administrativo que la imponga, su valor podra ser descontado de los saldos a favor del contratista, si los
hubiere, o hacerse efectivo con cargo a las garantias constituidas; en caso contrario, se procederd a su
cobro por los medios legales correspondientes. PARAGRAFO UNICO: El procedimiento para la imposicién
de multas o de la clausula penal pecuniaria se adelantara con plena observancia del debido proceso, de
conformidad con el articulo 29 de la Constitucidn Politica y en concordancia con lo dispuesto en el articulo
86 de laLey 1474 de 2011. Para tal efecto, una vez el supervisor constate que EL CONTRATISTA ha incurrido
o estd incurriendo en alguna causal de incumplimiento, lo pondra de inmediato en su conocimiento y lo
requerird por escrito para que, dentro del término que se le sefiale, presente las explicaciones
correspondientes y adopte las medidas necesarias para conjurar la situacidn advertida, so pena de que se
impongan las sanciones a que haya lugar. DECIMA SEGUNDA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en ninguna de las
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones previstas en la Constitucidn Politica, la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes, y que no ha sido declarado responsable fiscalmente
mediante fallo ejecutoriado emitido por la Contraloria General de la Republica o por las contralorias
territoriales competentes, en detrimento del patrimonio del Estado. DECIMA TERCERA. CESION: EL
CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente las obligaciones o derechos derivados del presente
contrato sin autorizacidn previa, expresa y escrita de EL MUNICIPIO. DECIMA CUARTA. REGIMEN LEGAL
APLICABLE: El presente contrato se regira por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, sus
decretos reglamentarios y, en lo no regulado expresamente, por las disposiciones civiles y comerciales
aplicables. DECIMA QUINTA. INDEMNIDAD: Sera obligacién de EL CONTRATISTA mantener indemne a EL
MUNICIPIO frente a cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones
u omisiones con ocasién de la ejecucién del presente contrato. DECIMA SEXTA. GARANTIA: De
conformidad con los articulos 2.2.1.2.3.1.1y 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta
la naturaleza del contrato y los riesgos identificados, EL CONTRATISTA constituira a favor del Municipio de
Puerto Colombia una pdliza expedida por una companiia de seguros legalmente autorizada para operar en
Colombia, que ampare las siguientes garantias: CUMPLIMIENTO: Por el diez por ciento (10%) del valor total
del contrato, con una vigencia igual al término de ejecucidn del contrato y seis (6) meses mas. CALIDAD
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DE LOS BIENES SUMINISTRADOS: Por el cinco por ciento (5%) del valor del contrato, con una vigencia de
seis (6) meses contados a partir de la terminacion del contrato. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA se obliga a
indemnizar a EL MUNICIPIO por los perjuicios que se ocasionen con ocasion de la violacion o
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente contrato, y a mantenerlo indemne frente a
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros. DECIMA SEPTIMA.
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se perfecciona con la firma de las partes. Para
su ejecucidn se requiere: a) la expedicién del correspondiente registro presupuestal; b) la aprobacién de
la garantia, cuando a ello haya lugar; y c) el cumplimiento de los demas requisitos exigidos por la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. Los gastos que se causen con ocasion de la
legalizacién y ejecucién del contrato estaran a cargo de EL CONTRATISTA. PARAGRAFO PRIMERO: EL
CONTRATISTA contara con un plazo de cinco (5) dias habiles contados a partir de la suscripcion del contrato
para allegar la documentacién requerida para su legalizacion. Vencido este término sin que haya cumplido
con dicha obligacién, se procedera de conformidad con la normativa aplicable. DECIMA OCTAVA.
IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor del presente contrato se imputara a los rubros descritos en el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. . DECIMA NOVENA. DOMICILIO: Para
todos los efectos legales y contractuales, el domicilio del presente contrato sera el Municipio de Puerto
Colombia, Atlantico.

Para constancia, se firma en Puerto Colombia (Atlantico), a los (_) dias del mes de
de dos mil veintiséis (2026).

MUNICIPIO EL CONTRATISTA

Alcalde Municipal. Representante legal.
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PUBLIQUESE EN EL SECOP DEL PORTAL UNICO DE CONTRATACION www.contratos.gov.co

E-mail: contactenos@puertocolombia-atlantico.gov.co @ Cra 4 #2-18

www.puertocolombia-atlantico.gov.co
(605) 3226722

Puerto Colombia / Atlantico




Puerto Colombia

Alcaldia Municipal

NIT. 800094386-2

ANEXO 1 -
ESPECIFICACIONES TECNICAS
Lugar y fecha
Senfores
(Nombre de la Entidad Estatal)
Proceso de contratacion: (Insertar informacion)

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],
manifiesto que la propuesta cumple con las especificaciones técnicas solicitadas en la invitacion publica, asi
las cosas me comprometo a:

El Contratista debera cumplir con las exigencias técnicas asi:

DESCRIPCION UNIDAD
MEMORIA USB 16GB 50
PLUMIG NEGRO X 12 4047 EMP*1 130
MARCADOR BORRABLE \ \ 50
MARC PERM NEGRO EMP*144 60
MARC PERM TANK ROJO 60
MARC PERM TANK AZUL 60
MARC PERM TANK NEGRO 60
RESALTADOR TANK AMARILLO X12 7
RESALTADOR TANK AZUL X12 7
RESALTADOR TANK FUCSIA X12 7
TIJERA OFICINA 7 EMP*12 100
TAJALAPIZ METALICO X24 RK 5
REGLA METALICA DE 30 CMS 100
SACAGANCHOS REF. GP-5370 100
SOBRE MANILA GIGANTE 37*27 300
SOBRE MANILA OFICIO 25*35 300
SOBRE MANILA CARTA ESP 25*31 300
PILAS AAA BLISTER*2 30
PILA ALCALINA AA X2 30
PERFORADORA METALICA 3 HUECOS 1090 R 5
PERFORADORA 2H 20 HOJAS 20
PEGANTE ESC Y OFI X 125G 50
PEGANTE BARRA X 21G 100
PASTA CATALOGO 3 AROS BCO 1.5R 50
PAPEL RESMA FOTOCOPIA 75GR OF 800
PAPEL RESMA FOTOCOPIA 75 GR CARTA 800
PLANILLERO DE PASTA OFICIO 50
COLORES

NOTAS NEON SURTIDO 76X76 70
LEGAJADOR AZ PLUS OFICIO 150
CARTULINA LEGAJADORA 150
22,9X34,5 50 JUEGOS

LAPIZ NEGRO N?2 100
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GANCHO LEG PLAST BOLSA X 20 E 100
FOLDER CELUGUIA HORIZ OFICIO 300
GRAPADORA METALICA 25H 70
CORRECTOR MARFIL LAPIZ 8ML CV-121 EM 70
CLIP SENCILLO X 100 EMP*500 150
CLIP MARIPOSA X 50 EMP*100 150
CINTA STANDARD FILM 12X40 TACO EMP*1 50
CINTA EMP BASIC 48X40 EMP*36 100
CHINCHON CRYSTAL AMARI EMP*100 10
CHINCHES PLAST ROJO EMP*100 10
CAJA DE ARCHIVO FOLDER COLGANTE N- E 400
BORRADOR P/TABLERO LUJO FONNEGRA 20
BORRADOR NATA PZ-60 44776 100
BOL MINK M-137 0.7MM NEGRO 400

Ademas de las anteriores el contratista se compromete a:

1. Suministrar la papeleria, los Utiles y los implementos de oficina objeto del contrato, de conformidad
con las especificaciones técnicas, cantidades, calidades, marcas ofertadas —cuando a ello hubiere
lugar— y demas condiciones establecidas en el estudio previo, el pliego de condiciones, la propuesta
presentada y el contrato.

2. Entregar los bienes contratados dentro de los plazos establecidos y en el lugar o lugares que indique
el supervisor del contrato, garantizando su adecuado embalaje, transporte, cargue, descargue y
correcta conservacion hasta el momento de la entrega.

3. Garantizar que los elementos suministrados sean nuevos, de primera calidad, en perfecto estado de
funcionamiento y presentacion, libres de defectos de fabricacion, vencimiento, deterioro o uso previo,
y que cumplan con los estandares minimos exigidos por la Entidad.

4. Reemplazar, a su costa y sin dilacidn, los bienes que sean rechazados por el supervisor del contrato
por no cumplir con las especificaciones técnicas, presentar defectos, encontrarse averiados,
incompletos o0 no corresponder a lo requerido por la Entidad.

5. Cumplir el objeto contractual con plena autonomia técnica, administrativa y financiera, bajo su propia
cuenta y riesgo, sin que ello genere relacidn laboral, subordinacion o vinculo alguno entre el
contratista, su personal y el Municipio.

6. Designar y mantener durante la ejecucion del contrato un coordinador o enlace, que actue como
interlocutor directo con el Municipio y cuente con la capacidad de atender oportunamente los
requerimientos relacionados con la ejecucion contractual.

7. Atender las instrucciones, observaciones y requerimientos impartidos por el supervisor del contrato,
siempre que se enmarquen dentro del objeto, alcance y condiciones pactadas.

8. Presentar oportunamente la factura y demés soportes requeridos para el pago, con el lleno de los
requisitos legales y contractuales, incluyendo la constancia de recibido a satisfaccion expedida por
el supervisor del contrato.

9. Responder por la calidad de los bienes suministrados y por los dafios o perjuicios que se causen a
la Entidad o a terceros con ocasion de la ejecucion del contrato, cuando le sean imputables.

10. Mantener la confidencialidad sobre la informacion a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion
del contrato, salvo requerimiento de autoridad competente o disposicion legal en contrario.

11. Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando
haya lugar a ello, y acreditar su pago en los términos exigidos por la normatividad vigente y por el
contrato.
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12. Obrar con diligencia, eficiencia y buena fe contractual, ejecutando todas las actividades necesarias
para el cabal cumplimiento del objeto contratado, siempre que correspondan a su naturaleza y
finalidad.

13. Suscribir el acta de inicio, actas parciales, acta de recibo final y demas documentos que se requieran
durante la ejecucion y liquidacién del contrato.

14. Constituir y mantener vigentes las garantias exigidas en el contrato, en los términos, amparos y
vigencias establecidos por la Entidad.

15. Cumplir las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato, de la propuesta
presentada, del pliego de condiciones y de las disposiciones legales aplicables.

Nombre del Representante Legal:

C.C.N° de

FIRMA:
NOMBRE DE QUIEN
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ANEXO 2 - PRESUPUESTO OFICIAL
(VER DOCUMENTO ANEXO)
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ANEXO 3 - COMPROMISO ANTICORRUPCION
[Lugary fecha]

Sefiores
[Nombre de la Entidad Estatal contratante]

Proceso de Contratacion - [Insertar informacion]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],
manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal contratante] para fortalecer
la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion
[Insertar informacioén].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones
0 prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto
la colusion en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacidn [Insertar informacion]
nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra
parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de [Insertar
informacion] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion]

Cargo: [Insertar informacién]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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ANEXO 4 - FORMATO DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS
[Lugary fecha]
Sefiores [Nombre de la Entidad Estatal contratante]
Referencia: Proceso de Contratacion - [Insertar informacién]

Estimados sefiores: [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre
del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratacion de la referencia y hago las siguientes
manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y
modificaciones a los mismos, y recibi de [Nombre de la Entidad Estatal contratante] respuesta oportuna a
cada una de las solicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy autorizado
para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de Contratacion de la referencia.

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicas del Anexo
1 del Pliego de Condiciones de la licitacion de la referencia.

4. Que la oferta econdmica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente comunicacién y han sido
elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas autorizadas
para el efecto.

6. Que la oferta econémica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y deméas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la Oferta,
suscripcion y ejecucion del contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos
con ocasion del pago de tales gastos.

7. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el
Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

8. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de cumplimiento prevista en los
Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma alli contenido.

9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminacion de la vigencia del Contrato,
la obra cumplira con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas de que trata el
Anexo 1 del Pliego de Condiciones.

10. Que manifiesto que el Proponente esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de
seguridad social integral y demas aportes relacionados con las obligaciones laborales.

11. Adjunto la garantia de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los Documentos del
Proceso.

12. Recibiré notificaciones en la siguiente direccion en:

PERSONA DE CONTACTO

DIRECCION
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TELEFONO CELULAR

E-MAIL

Firma representante legal del Proponente

Nombre:
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ANEXO 5 - FORMATO DE OFERTA ECONOMICA.

DESCRIPCION IV [ PRECIO |[UNIDAD| VR.TOTAL

MEMORIA USB 16GB 19 50
PLUMIG NEGRO X 12 4047 EMP*1 19 130
MARCADOR BORRABLE | [ J19 50
MARC PERM NEGRO EMP*144 19 60
MARC PERM TANK ROJO 19 60
MARC PERM TANK AZUL 19 60
MARC PERM TANK NEGRO 19 60
RESALTADOR TANK AMARILLO X12 19 7
RESALTADOR TANK AZUL X12 19 7
RESALTADOR TANK FUCSIA X12 19 7
TIJERA OFICINA 7 EMP*12 19 100
TAJALAPIZ METALICO X24 RK 19 5
REGLA METALICA DE 30 CMS 19 100
SACAGANCHOS REF. GP-5370 19 100
SOBRE MANILA GIGANTE 37*27 19 300
SOBRE MANILA OFICIO 25*35 19 300
SOBRE MANILA CARTA ESP 25*31 19 300
PILAS AAA BLISTER*2 19 30
PILA ALCALINA AA X2 19 30
PERFORADORA METALICA 3 HUECOS 1090 R |19 5
PERFORADORA 2H 20 HOJAS 19 20
PEGANTE ESC Y OFI X 125G 19 50
PEGANTE BARRA X 21G 19 100
PASTA CATALOGO 3 AROS BCO 1.5R 19 50
PAPEL RESMA FOTOCOPIA 75GR OF 19 800
PAPEL RESMA FOTOCOPIA 75 GR CARTA 19 800
PLANILLERO DE PASTA OFICIO 19 50
COLORES

NOTAS NEON SURTIDO 76X76 19 70
LEGAJADOR AZ PLUS OFICIO 19 150
CARTULINA LEGAJADORA 19 150
22,9X34,5 50 JUEGOS

LAPIZ NEGRO N?2 00 100
GANCHO LEG PLAST BOLSA X 20 E 19 100
FOLDER CELUGUIA HORIZ OFICIO 19 300
GRAPADORA METALICA 25H 19 70
CORRECTOR MARFIL LAPIZ 8ML CV-121 EM 19 70
CLIP SENCILLO X 100 EMP*500 19 150
CLIP MARIPOSA X 50 EMP*100 19 150
CINTA STANDARD FILM 12X40 TACO EMP*1 19 50
CINTA EMP BASIC 48X40 EMP*36 19 100
CHINCHON CRYSTAL AMARI EMP*100 19 10
CHINCHES PLAST ROJO EMP*100 19 10
CAJA DE ARCHIVO FOLDER COLGANTEN-E  [19 400
BORRADOR P/TABLERO LUJO FONNEGRA 19 20
BORRADOR NATA PZ-60 44776 19 100
BOL MINK M-137 0.7MM NEGRO 19 400
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SUBTOTAL $-
IVA $
TOTAL| $

Firma del Proponente Nombre: [Insertar informacion]
Documento de |dentidad: [Insertar informacion]
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ANEXO 6 -
FORMATO PARA ACREDITAR LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LOS PROPONENTES
EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA
Proceso de Contratacidn [incluir numero del Proceso de Contratacion]

Proponente:

Declaro que [nombre del extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia] cumplo con los requisitos
habilitantes establecidos en el pliego de condiciones del Proceso de Contratacidn [incluir numero del Proceso
de Contratacion] y declaro que:

1. Capacidad Juridica

Tengo la capacidad juridica para ejecutar el contrato objeto del Proceso de Contratacion.

2. Experiencia

Cuento con experiencia en [incluir experiencia requerida] por un valor igual 0 mayor a [incluir salarios minimos
de experiencia requerida] SMMLV o su equivalente en dolares americanos calculados con la TRM vigente,

conforme la informacién relacionada en el Anexo 5 que anexo a la presente oferta.

3. Capacidad Financiera Cuento con capacidad financiera solicitada en los pliegos de condiciones, asi:
Indicador indice del Proponente

Indice deLiquidez
Indice de Endeudamiento
Razdn decobertura de Interes

4. Capacidad Organizacional

Cuento con la capacidad organizacional solicitada en los Pliegos de Condiciones, asi:

Indicador Indice del Proponente
Rentabilidad sobre activos
indice de Endeudamiento
Razon de cobertura de Interés

Para acreditar la anterior informacién, adjunto (lista de documentos que prueban la capacidad juridica),
(certificaciones de terceros o contratos que prueban la experiencia) y los Estados Financieros auditados de
conformidad con las normas aplicables a (incluir pais de emision).

Declaramos bajo la gravedad de juramento que la informacion consignada es cierta, comprometiendo nuestra
responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las personas juridicas que representamos.

Firma Representante legal del Proponente
Nombre:
Documento de Identidad:
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Anexo 7 - Documento Consorcial

Entre los suscritos a saber: , mayor de edad, vecino de
esta ciudad, identificado con cédula de ciudadania No , expedida
en , Quien obra en nombre y representacion legal
de (Escribir el nombre completo incluyendo el tipo de
sociedad y en su defecto indicar que se trata de una persona natural.), legalmente constituida, con domicilio
principal en , con NIT No , ¥ debidamente
facultado por la Junta de Socios, y mayor de edad, vecino de esta ciudad,
identificado con  cédula de ciudadania  No ,  expedida
en quien obra en nombre y representacion legal de (Escribir el nombre completo
incluyendo el tipo de sociedad y en su defecto indicar que se trata de una persona
natural.) , legalmente constituida, con domicilio principal
en , con NIT No , y debidamente facultado por los estatutos
sociales., , mayor de edad, vecino de esta ciudad, identificado con cédula de
ciudadania No , expedida en , Quien obra en su propio
nombre y representacion legal de (Escribir el nombre completo incluyendo el
tipo de sociedad y en su defecto indicar que se trata de una persona natural.),legalmente constituida, con
domicilio principal en , con NIT No Y

debidamente facultado por los estatutos sociales, manifestamos que mediante el presente documento hemos
acordado integrar un CONSORCIO cuya integracion, conformacion y reglamentacion se regird por las
siguientes clausulas: PRIMERA: OBJETO EI objeto del presente documento es la integracion de un
CONSORCIO entre, y , con el propdsito de
complementar las capacidades técnicas, operativas, administrativas y financieras de las partes que
constituyen el presente CONSORCIO, para la presentacion de la propuesta, adjudicacién, celebracion y
ejecucion del contrato, dentro de la Subasta No. , abierta por LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE Puerto Colombia, cuyo objeto es:
Nuestra responsabilidad sera
solidaria, mancomunada e ilimitada en todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el
contrato. En consecuencia las actuaciones hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la
propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman. SEGUNDA: DENOMINACION:
El presente CONSORCIO se denominara

, TERCERA: DOMICILIO: ElI
domicilio del CONSORCIO sera: (direccion, teléfono y/o No. de fax) de la ciudad de
, CUARTA: REPRESENTANTE DEL CONSORCIO: Se

designa como Representante del presente CONSORCIO al Sefor
identificado con cédula de ciudadania No
, expedida en , cargo este que se entiende aceptado con

la firma del presente documento y quien esta autorizado para contratar, comprometer, negociar y representar
al CONSORCIO. Igualmente se nombra como Suplente del Representante del CONSORCIO al Sefior
. identificado con cédula de ciudadania No ,

QUINTA: DURACION.-La duracién del presente CONSORCIO en caso de salir favorecido con la adjudicacion
sera igual al tiempo comprendido entre el cierre de la Subasta, la liquidacion del contrato y un (1) afio més.
En todo caso EL CONSORCIO durara todo el término necesario para atender las garantias prestadas.
SEXTA: PORCENTAJE DE PARTICIPACION. Los miembros del consorcio tienen la siguiente participacion:
% % SEPTIMA

CESION.-Debe tenerse en cuenta que no podra haber cesion de la participacion de los integrantes del
consorcio, unién temporal entre ellos. Cuando se trate de cesion a un tercero se requerira aprobacion escrita
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de la Alcaldia Municipal. En caso de aceptarse la cesion por parte de la Alcaldia Municipal el cesionario
debera tener las mismas o mejores calidades que el cedente. EI documento podré contener las demés
CLAUSULAS OPCIONALES: que los asociados consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan
lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o exclusiones de los Consorciados frente a la Unidad.
Aspectos Financieros Arbitramento Reglas basicas que regulan la relaciones entre los integrantes del
CONSORCIO. Etc. En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento

a los dias del mes del afo . ACEPTO:
C.C
Representante Legal de 0 persona natural del Consorcio
NIT:
Direccién Tel: y fax
ACEPTO:
C.C. Representante Legal de
0 persona natural del Consorcio
NIT:
Direccién ACEPTO:
C.C:
Representante Legal del Consorcio
NIT:
Direccién Tel: y fax
ACEPTO:
CC: Suplente Representante Legal
del Consorcio
NIT:
Direccién
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Anexo 8- Documento de Constitucion de la Unién Temporal

En la Ciudad de, a los xx dias del mes de de 20 , comparecieron las siguientes personas naturales
o0 sociedades constituidas conforme a la ley colombiana, por conducto de sus respectivos representantes
legales o apoderados especiales debidamente constituidos, identificados con las cédulas de ciudadania
cuyos numeros Y lugares de expedicidn aparecen al pie de sus firmas, debidamente facultados para otorgar
el presente acto: SOCIEDAD/ Persona natural NIT/CC REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
ESPECIAL. Las partes asi descritas han decidido conformar la Unién Temporal (incluir nombre), en adelante
LA UNION TEMPORAL, que se regira por las siguientes clausulas: PRIMERA: NOMBRE Y DOMICILIO. LA
UNION TEMPORAL se denominara (incluir nombre), y su domicilio ser4 la ciudad de La sede de LA UNION
TEMPORAL es (incluir direccién de la sede). SEGUNDA: OBJETO Y ALCANCE. El objeto de LA UNION
TEMPORAL es presentar una propuesta en el proceso de contratacion que tiene por objeto (incluir objeto),
y posteriormente, en caso de ser adjudicado, suscribir, perfeccionar y ejecutar el respectivo contrato.
TERCERA: DURACION. LA UNION TEMPORAL estara vigente desde la fecha de su firma y se extendera
por un término igual al plazo del contrato que se llegare a suscribir y cuatro meses mas. No obstante lo
anterior, el presente acuerdo se terminara automaticamente si el contrato no llegare a serle adjudicado a LA
UNION TEMPORAL. CUARTA: PARTICIPACION. Los miembros de LA UNION TEMPORAL participaran de
manera conjunta en la totalidad de la ejecucion de los trabajos y obligaciones inherentes al objeto del proceso
de contratacion y, en consecuencia, responderan solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y
del objeto contratado. Para los fines pertinentes de LA UNION TEMPORAL, las labores a realizar y el
porcentaje de participacion de los miembros de LA UNION TEMPORAL es el que se describe a continuacion:
ESTABLECER LOS PORCENTAJES DE PARTICIPACION Y LAS LABORES A REALIZAR DE CADA
MIEMBRO. QUINTA: REPRESENTACION. Las partes de LA UNION TEMPORAL acuerdan que la
representacion de LA UNION TEMPORAL estara a cargo de (incluir al representante), identificado con cédula
XXXXX, quien queda expresamente facultado para presentar la propuesta a que haya lugar, firmar el contrato
en caso de ser adjudicado, otorgar las garantias exigidas, representar a LA UNION TEMPORAL judicial o
extrajudicialmente, ejercer las facultades de recibir, transigir y conciliar y tomar todas las determinaciones
que lleguen a ser necesarias para la adecuada ejecucién del contrato, con las mas amplias facultades.
PARAGRAFO: Ademas de las antes enunciadas, el representante legal de LA UNION TEMPORAL tendr4
las siguientes funciones y facultades: (INCLUIR OBLIGACIONES) SEXTA: RESPONSABILIDAD. Los
miembros de la union temporal serén solidariamente responsables por el cumplimiento total de la propuesta
y del objeto del contrato, en caso de ser adjudicado. SEPTIMA: COMITE DE DIRECCION. Las politicas
generales de manejo de LA UNION TEMPORAL, asi como el seguimiento del avance general de los trabajos
y las decisiones técnicas fundamentales sobre los mismos y en general, el seguimiento de las actividades y
obligaciones propias de la propuesta y el contrato celebrado, en caso de ser adjudicado a LA UNION
TEMPORAL, estaran a cargo de un Comité de Direccion, el cual estara conformado por los representantes
legales de las partes que lo integran o sus delegados. Todas las decisiones del Comité de Direccidn deberan
ser tomadas por unanimidad y seran obligatorias para las partes. El Comité de Direccién se pronunciara de
manera especial, mas no exclusiva, sobre los siguientes aspectos: 1. Presupuesto de costos y proyecciones
de gastos del eventual contrato. 2. Propuestas de solucién y formulas de arreglo ante eventuales conflictos
que surjan entre LA UNION TEMPORAL y EL MUNICIPIO. 3. Directrices de caracter técnico y organizacion
general de los trabajos. 4. Cumplimiento de los plazos acordados en desarrollo de los trabajos. 5. Seleccion
del esquema mas conveniente del proyecto, asi como de los pardmetros mas relevantes del mismo. 6. Los
demas que se consideren pertinentes y necesarios para la adecuada ejecucion del contrato. OCTAVA:
OBLIGACIONES DE LOS MIEMBROS. Dentro de los limites definidos en los términos de referencia y/o en
el Contrato que se llegare a suscribir, las partes ponen a disposicion de LA UNION TEMPORAL sus recursos,
conocimientos, documentacion, servicios y personal, con la finalidad de garantizar la buena ejecucion de las
obligaciones a su cargo, asi como su capacidad profesional y técnica al servicio del proyecto, ejecutando
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cada una de las actividades que en esta clausula se relacionan. Se llevara un control mensual de la
programacion indicada, para verificar que la utilizacién de los recursos y el avance en cada actividad
correspondan a lo programado y que se hayan alcanzado los resultados esperados. En caso de presentarse
retraso en alguna de las actividades, la parte responsable hara todos los esfuerzos necesarios para ajustarse
nuevamente a la programacion. NOVENA: PERSONAL Y RELACIONES LABORALES. Cada una de las
partes sera responsable de suministrar el personal profesional y técnico requerido para llevar a cabo las
actividades propias del proyecto, asi como del pago de todos los conceptos salariales y prestaciones sociales
del personal a su cargo. Las partes declaran expresamente que las actividades objeto del presente acuerdo,
las realizan en forma independiente, utilizando sus propios medios y recursos y con total autonomia
administrativa. Asi mismo queda claramente establecido que las partes son totalmente independientes para
todos los efectos laborales, por tanto, cada una de ellas sera el unico empleador de los trabajadores que
emplee en la ejecucion de las actividades que le corresponden de conformidad con su participacion en el
presente acuerdo, estando exclusivamente a su cargo el pago de salarios, descansos remunerados,
prestaciones sociales e indemnizaciones que se causen a favor de dichos trabajadores, al igual que los
aportes que establece la ley para entidades como el ISS, EPS, ARP, SENA, BIENESTAR FAMILIAR etc.,
quedando por tanto la otra parte exonerada en todo momento presente o futuro de toda obligacion o accion
laboral por concepto del presente acuerdo. Igualmente, cada una de las partes queda exonerada de toda
responsabilidad civil, administrativa o penal por los contratos o convenios que celebre la otra parte con
terceras personas juridicas o naturales. No habra solidaridad entre las partes por el pago de salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones frente a los dependientes utilizados por cada una de ellas. Los
dependientes asignados por una de las partes para atender las labores objeto del presente acuerdo y del
contrato que se celebre, tienen exclusivamente relacion laboral con ésta y no con la otra parte, conforme lo
dispone el articulo 34 del Codigo Sustantivo del Trabajo y articulo 3 del Decreto 2351 de 1965.No obstante
lo anterior, en caso de presentarse solidaridad en el pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones frente a los mencionados dependientes asignados por una de las partes, la otra podra
repetir dicho pago en contra de la primera. DECIMA: GASTOS COMUNES. Todos los gastos comunes por
concepto de impuestos, tasas o contribuciones, directos o indirectos, los previamente acordados por las
partes, incluyendo los que se generen con la preparacion y presentacion de la propuesta y los que se causen
con la legalizacién del contrato que se suscriba en caso de ser adjudicado a LA UNION TEMPORAL, seran
prorrateados entre las partes en la proporcion de su respectiva participacion. UNDECIMA:
CONFIDENCIALIDAD. Cada una de las partes de LA UNION TEMPORAL y sus dependientes se abstendran
de divulgar, publicar o comunicar a terceros informacion, documentos o fotografias relacionados con las
actividades de las otras partes, o informacion que conozcan en virtud de la ejecucion del presente acuerdo
o de la candidatura, presentacion de la propuesta y/o la celebracién y ejecuciéon del contrato con LA
ALCALDIA MUNICIPAL o por cualquier otra causa. Para estos efectos, las partes convienen que toda
informacidn que reciban de las otras partes se considera importante y confidencial y divulgarla o transmitirla
puede lesionar sus intereses e incluso su reputacion. Las partes de LA UNION TEMPORAL se abstendran
igualmente de utilizar cualquier informacién procedente de la otra parte para cualquier fin diferente a la
ejecucion del presente acuerdo y del contrato que se suscriba con EL MUNICIPIO, en caso de ser adjudicado.
DUODECIMA: CLAUSULA COMPROMISORIA. Cualquier diferencia, conflicto o incumplimiento que surja
entre las partes con ocasion de la suscripcion, ejecucion, terminacion o liquidacion del presente documento,
sera sometido a la decision de un Tribunal de Arbitramento, que se sujetara a las normas vigentes sobre la
materia. DECIMATERCERA: CESION DE LA PARTICIPACION EN LA UNION TEMPORAL. Ninguna de las
partes podra ceder en todo o en parte su participacion en la presente union temporal. DECIMACUARTA:
IRREVOCABILIDAD DE LA UNION TEMPORAL. Una vez constituida LA UNION TEMPORAL, ésta tendra
el caracter de irrevocable desde su constitucién hasta el vencimiento del plazo. DECIMAQUINTA:
MODIFICACIONES. Todas las modificaciones que se efectuen al presente acuerdo deberan constar por
escrito suscrito por los representantes legales de las partes. DECIMASEXTA: NOTIFICACIONES. Cualquier
notificacion o comunicacién que una de las partes de LA UNION TEMPORAL quiera realizar a la otra debera
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remitirse por correo certificado, si es preciso, o cualquier otro método que permita conocer que la misma ha
llegado a su destino. En constancia y en sefial de aceptacion se firma este documento en tantos ejemplares
como contratantes, a los

Firma de las empresas o personas natural
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ANEXO No. 9

MODELO DE CERTIFICACIONDE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES.

FECHA EN LA QUE SE PRESENTA LA PROPUESTA

Sefiores:

El suscrito Revisor Fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley) o el representante
legal, hace saber que la (NOMBRE COMPLETO DE LA ENTIDAD), ha cumplido y se encuentra al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
Sena, ICBF y cajas de Compensacion Familiar.

La anterior certificacion se expide para efectos de dar cumplimiento al Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Art.
1° de la Ley 828 de 2003 y del Art. 23 de la Ley 1150 de 2007.

Atentamente,

C.C.
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ANEXO No 10
CARTA DE ACEPTACION DE REQUISITOS TECNICOS MINIMOS
[Fecha]
Sefiores
ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO COLOMBIA

Ref. Proceso No.

Objeto:

Respetados Sefiores:

Por medio de este documento (nombre o razon social del proponente) en
adelante el “Proponente” manifiesto el conocimiento, aceptacion y cumplimiento de todos y cada uno de los
Requisitos Técnicos Minimos contenidos en el pliego de condiciones, Oferta Econdémica del pliego de
condiciones y en tal sentido me obligo con la ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO COLOMBIA a dar
cumplimiento estricto a los mismos en caso de que se me adjudique el contrato.

Nombre del proponente
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ANEXO No 11
CARTA SOLICITUD LIMITACION A PYME Y MYPYME
[Fecha]
Sefiores
ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO COLOMBIA

Ref. Proceso No.

Objeto:

Respetados Sefiores:

Por medio de este documento (nombre o razon social del proponente) en
adelante el “Proponente”, SOLICITO, que el presente proceso sea limitado a pyme o mipyme del orden ----
--------- y para el efecto adjunto remitimos la documentacion pertinente.

Atentamente,

Nombre del proponente
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